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4.1.

1. SCOP

Prezenta procedura stabileste cadrul unitar de organizare si desfasurare a selectiei studentilor
pentru mobilitati de studiu (SMS) si de plasament (SMT), de lunga si de scurta duratd, in
cadrul Programului Erasmus+ — Actiunea-cheie 1, pentru mobilitatile aferente proiectelor
KAT131 si KA171 si pentru participarea la Programe Intensive Mixte (PIM/BIP).

DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau (UBc) tuturor
structurilor si persoanelor implicate in organizarea, desfasurarea, evaluarea si validarea
proceselor de selectie Erasmus+.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Ghidul Programului Erasmus+, elaborat annual de Comisia Europeana;

e Contractele financiare KA131-HED si KA171-HED Erasmus+, incheiate intre
ANPCDEFP si Universitate;

e Regulamentul de organizare si functionare a Biroului Erasmus+, R 11.01.02;

e Acordurile inter-institutionale Erasmus+;

e Carta Erasmus pentru Invatimantul Superior (ECHE);

e Apelurile nationale si precizarile anuale emise de ANPCDEFP, aplicabile proiectelor
Erasmus+ implementate de UBc.

DEFINITII SI ABREVIERI

DEFINITII

Programul Erasmus+ — program al Uniunii Europene care finanteaza mobilitati ale
studentilor si ale personalului didactic si nedidactic.

Mobilititi cu tirile programului (KA131) — mobilitati care se deruleaza cu universitati si
institutii din statele membre UE si SEE si tari terte asociate la program (Serbia, Turcia si
Macedonia de Nord.)

Mobilititi cu tarile partenere (KA171) — mobilitati care se deruleaza cu universitati din
tari terte neasociate la program.

Mobilitate Erasmus+ de studiu de lunga durata (SMS) — perioada de studii de minimum
2 luni si maximum 12 luni, desfasuratd de studentul UBc la o institutie de invatamant
superior partenera.

Mobilitate Erasmus+ de plasament de lungia durati (SMT) — perioadd de pregatire
practicd de minimum 2 luni si maximum 12 luni, desfasurata de studentul/absolventul UBc
la o institutie eligibila.

Mobilitate Erasmus+ de scurtd durata — mobilitate cu o componenta fizica de 5-30 de
zile, in conditiile prevazute de Ghidul Programului Erasmus+. Pentru doctoranzi, mobilitatea
de scurtd durata poate fi de studiu sau de plasament.

PIM/BIP — Program Intensiv Mixt (Blended Intensive Programme), care combind o
componenta fizica de mobilitate cu o componenta virtuala obligatorie.

Student Erasmus+ — studentul UBc care efectueaza o mobilitate de studiu sau de plasament
ntr-o universitate/ institutie partenera in cadrul programului Erasmus+.
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4.2.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

ABREVIERI

e ANPCDEFP — Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale;

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

CA — Consiliul de Administratie;

BE+ — Biroul Erasmus+;

SMS — Student Mobility for Studies / mobilitate de studiu;

SMT — Student Mobility for Traineeships / mobilitate de plasament;

PIM/BIP — Program Intensiv Mixt / Blended Intensive Programme;

ECHE — Carta Erasmus pentru Invitimantul Superior;

ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile;

DESCRIEREA ACTIVITATII
TIPURI DE MOBILITATI SI CONDITII GENERALE

Tipurile de mobilitati

In cadrul Programului Erasmus+, studentii UBc pot participa, in functie de eligibilitatea
proiectului si de fondurile disponibile, la urmatoarele tipuri de mobilitati:

e mobilitati de studiu — SMS, de lunga sau de scurta durata;

e mobilitati de plasament — SMT, de lungd sau de scurta durata;

e mobilitati mixte de scurta durata, inclusiv participarea la PIM/BIP;

e alte forme de mobilitate studenteasca eligibile, in conditiile prevazute de Ghidul
Programului Erasmus+ si de apelurile nationale aplicabile.

Durata si cumularea perioadelor de mobilitate

Mobilitatile de lungd durata SMS si SMT au o duratda de minimum 2 luni si maximum 12
luni. UBc poate acorda finantare, in functie de bugetul disponibil, pentru o perioada de cel
mult un semestru universitar, in medie 5 luni, cu posibilitatea prelungirii numai in limita
fondurilor disponibile.

Mobilitatile de scurtd durata au o componenta fizica de 5-30 de zile, exclusiv perioada de
caldtorie. Atunci cand regulile Programului impun acest lucru, componenta fizica este
combinati cu o componenti virtuald obligatorie. In cazul mobilititilor mixte pentru studii,
activitatea trebuie sa conduca la acordarea a minimum 3 ECTS.

Acelasi student poate beneficia de mobilitati de studiu si/sau de plasament de maximum 12
luni pentru fiecare ciclu de studii: licentd, masterat si doctorat. Durata unui stagiu de
plasament efectuat in calitate de proaspat absolvent se include in perioada maxima de 12
luni aferenta ciclului de studii in care a fost depusa candidatura.

Perioadele de studiu si de plasament KA131 pot fi separate sau combinate, cu respectarea
limitei maxime eligibile pe ciclu de studii.

Institutii si activitati eligibile

Mobilitatile KA131 de studiu se deruleaza catre institutii de invatdmant superior eligibile
din statele membre UE si SEE si tari terte asociate la program (Serbia, Turcia si Macedonia
de Nord), Tn baza acordurilor inter-institutionale aplicabile si, dupa caz, a detinerii ECHE.
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5.1.4.

5.15.

5.2.
521

5.2.2

Mobilitatile KA171 se deruleazd catre universitati partenere din tari terte neasociate la
Program, exclusiv in limita fluxurilor, domeniilor, duratelor si bugetelor aprobate si
finantate.

Mobilitatile de plasament SMT pot fi realizate intr-0 intreprindere, un institut de cercetare,
un laborator, o organizatie sau Intr-un alt loc de munca relevant si eligibil, cu exceptia
institutiilor si organizatiilor excluse prin regulile Programului Erasmus+.

Mobilitatile SMS de scurtd duratd pot include participarea la PIM/BIP, scoli de vara,
activitati de documentare sau alte activitati eligibile.

Doctoranzii pot beneficia de mobilititi de studiu sau de plasament de scurtd duratd, in
conditiile Programului Erasmus+. In procesul de planificare poate fi acordati prioritate
doctoranzilor pentru care exista acorduri de cotuteld cu universitati partenere.

Conditii financiare aplicabile mobilitatilor

Mobilitatile de studiu si de plasament pot fi finantate din fonduri Erasmus+ sau pot fi
realizate, atunci cand regulile proiectului permit, cu statut de ,,zero grant”. Participantii cu
statut ,,zero grant” pastreaza statutul Erasmus+ si drepturile aferente prevazute de Program.
In limita bugetului disponibil, coordonatorul institutional Erasmus+ impreund cu BE+ poate
decide alocarea de fonduri pentru stagiile de plasament ale proaspetilor absolventi.

Studentii beneficiari ai unei burse nationale, inclusiv burse de merit, de studii sau sociale,
continud sa primeasca bursa pe durata mobilitatii in straindtate, In conditiile reglementarilor
aplicabile.

Studentii inmatriculati pe locuri cu taxa continua sa achite taxa de studii la UBc pe durata
mobilitatii Erasmus+.

Sprijin pentru participantii cu oportunititi reduse si nevoi speciale

Studentii cu oportunitati reduse pot beneficia de sprijin financiar suplimentar, in cuantumul
si in conditiile stabilite anual prin Ghidul Programului Erasmus+, Apelul national,
precizarile ANPCDEFP si reglementdrile UBc aplicabile burselor sociale.

Studentii cu nevoi speciale care detin certificat de handicap pot solicita sprijin financiar
suplimentar pentru acoperirea cheltuielilor eligibile determinate de nevoile specifice. UBc
solicita. ANPCDEFP, dupd caz, suplimentarea grantului institutional Erasmus+ cu suma
necesard. Cererea studentului va fi insotita de documentele justificative solicitate, iar la
finalul mobilitatii participantul va prezenta documentele aferente cheltuielilor eligibile,
conform regulilor financiare aplicabile.

ORGANIZAREA GENERALA A SELECTIEI

Selectia studentilor pentru mobilitatile Erasmus+ KA131 si KA171, de lungd sau de scurta
durata, se realizeaza cu respectarea criteriilor generale recomandate de Comisia Europeana,
ANPCDEFP si a criteriilor proprii aprobate la nivelul UBc.

Procesele de selectie se organizeaza dupa cum urmeaza:

¢ la nivelul facultitilor/Scolii Doctorale — pentru mobilitdtile de studiu SMS KA131 de
lungd durata si pentru mobilitétile de studiu de scurtd durata, inclusiv PIM/BIP;

e centralizat, la nivelul BE+ — pentru mobilitatile de plasament SMT KA131, indiferent
de durata, precum si pentru mobilitatile de studiu/plasament KA171.
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5.2.3

5.24

5.3.

5.3.1

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

Toate procesele de selectie se desfasoara cu respectarea principiilor transparentei, egalitétii
de sanse, nediscrimindrii, impartialitatii si evitarii conflictelor de interese.

BE+ propune spre aprobarea Consiliului de Administratie calendarul general al selectiilor si
criteriile generale aplicabile. Oferta de mobilitati se stabileste in functie de acordurile inter-
institutionale, locurile disponibile, cerintele lingvistice si academice, bugetul proiectelor si
conditiile specifice ale institutiilor partenere.

SELECTIA SMS KA131 DE LUNGA DURATA

Calendarul si publicarea ofertei

In ultima saptimani a lunii februarie a fiecirui an academic facultitile publica lista
mobilitatilor KA131 planificate pentru anul universitar urmator (formular F391.10). Pentru
fiecare mobilitate se indicd institutia partenera, limba de studiu si, dupa caz, alte cerinte
specifice.

Informarea studentilor

La nivelul fiecarei facultdti se organizeaza un Seminar Erasmus in cadrul cdruia sunt
prezentate principalele informatii privind mobilititile Erasmus+. Mobilizarea studentilor si
coordonarea seminarului revin coordonatorului Erasmus+ al facultdtii, care intocmeste
raportul privind desfasurarea activitatii (formular F392.10).

La seminar este recomandata participarea prodecanului responsabil cu activitatea didactica,
a cadrelor didactice responsabile de acordurile inter-institutionale, a fostilor studenti
Erasmus+ si a unui reprezentant al BE+.

Comisia de selectie

La nivelul fiecarei facultati, prin decizia decanului, se numeste Comisia de selectie
Erasmus+. Criteriile proprii de selectie sunt aprobate de Consiliul Facultatii.

Comisia de selectie este formata din:

e prodecanul responsabil cu activitatea didactica — presedinte;

e coordonatorul Erasmus+ al facultatii — membru;

e un reprezentant al studentilor, membru in Consiliul Facultatii — membru.

Conditiile de eligibilitate

La selectie se pot inscrie studentii inmatriculati la UBc, indiferent de cetdtenie, care
indeplinesc conditiile generale si specifice prevazute in apelul de selectie.

In cadrul selectiei sau al departajarii se acorda prioritate studentilor care nu au mai
beneficiat de o mobilitate Erasmus+, cu respectarea criteriilor aprobate.

Un student poate beneficia de mobilitati de studiu si de plasament la fiecare nivel de studii,
cu respectarea limitei cumulate de maximum 12 luni de mobilitate per ciclu de studii,
inclusiv perioadele efectuate in generatia anterioard de programe europene, dacd acestea
sunt luate in calcul potrivit regulilor Programului.

Studentii din an terminal la nivel de licentd pot candida pentru mobilitati la nivel de
masterat. Mobilitatea poate fi efectuatd numai dupa admiterea la masterat, in cadrul
facultatii In care au fost selectati, si dupa depunerea la BE+ a unei adeverinte care confirma
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5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

calitatea de masterand. In situatia prevazuti de calendarul selectiei, mobilitatea se poate
desfasura in semestrul al doilea al anului academic pentru care studentul a fost selectat.

Dosarul de candidatura

Candidatura se depune online, iar coordonatorul Erasmus+ al facultétii/Scolii Doctorale
verifica existenta si corectitudinea documentelor.

Dosarul de candidatura cuprinde:

e Curriculum Vitae in format european;

e scrisoare de intentie adresata decanului facultatii/directorului Scolii Doctorale, in care
candidatul motiveaza alegerea mobilitatii si indicad ordinea preferintelor, daca opteaza pentru
mai multe institutii partenere;

e copie a cartii de identitate;

e pentru studentii care nu au cetdtenie romana: copie a pasaportului, a permisului de sedere
in Romania si a actului de identitate din tara de origine;

e situatia academica din UMS, pe discipline si ani de studii; pentru studentii din anul I care
candideaza inainte de prima sesiune se ia in calcul media de admitere;

e alte documente prevazute in apelul de selectie, dupa caz.

Evaluarea competentei lingvistice

Concursul de selectie include testarea competentei lingvistice, organizata de BE+ in
colaborare cu Facultatea de Litere, sau recunoasterea unui certificat lingvistic valabil la data
selectiei, in conditiile stabilite prin apel.

Evaluarea candidaturilor

Candidatii care indeplinesc conditiile lingvistice sunt evaluati de Comisia de selectie a
facultatii, pe baza criteriilor aprobate, care pot include:

e optiunea pentru institutia partenera;

e rezultatele academice;

e rezultatul testului de limba straina sau echivalarea certificatului lingvistic;

e alte criterii proprii aprobate la nivelul facultatii.

Pentru departajare pot fi utilizate criterii auxiliare, precum numdrul de credite ECTS
obtinute anterior, gradul de promovabilitate a examenelor din ultimul semestru, participarea
la sesiuni de comunicari stiintifice studentesti, concursuri nationale sau alte activitati
relevante. Ponderea criteriilor in media finala este stabilita si aprobata la nivelul facultatii.

Rezultatele selectiei

Comisia stabileste rezultatele procesului de selectie — titulari, rezerve si respinsi — si le
consemneaza in procesul-verbal de selectie (formular F393.10). Rezultatele sunt validate la
nivelul Consiliului Facultétii/Scolii Doctorale, potrivit competentelor institutionale.

Dosarul final al selectiei

Coordonatorul Erasmus+ al facultdtii transmite citre BE+ dosarul selectiei SMS, care
cuprinde:

e anuntul privind calendarul selectiei;

e anuntul privind organizarea Seminarului Erasmus;

e decizia de numire a Comisiei de selectie;
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5.4.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

criteriile proprii de selectie aprobate la nivelul facultatii;
declaratiile de impartialitate ale membrilor comisiei;
raportul privind desfasurarea seminarului si lista de prezenta;
procesul-verbal cu rezultatele selectiei;

dosarele de candidatura ale studentilor;

opisul documentelor, cu semnatura de predare.

SELECTIA MOBILITATILOR DE SCURTA DURATA SI PIM/BIP

Initierea si planificarea

In planificarea mobilititilor si alocarea fondurilor se va acorda prioritate mobilitatilor de
lungd duratd fatd de cele de scurta duratd, in masura in care regulile si bugetul Programului
Erasmus+ permit acest lucru.

Oferta pentru participarea la un PIM/BIP este transmisd catre BE+ de cadrul
didactic/coordonatorul implicat in organizarea programului, in vederea verificarii

beneficia de finantare.

Calendarul selectiei

Selectia pentru PIM/BIP si alte mobilitati de studiu de scurta durata poate fi organizata pe
tot parcursul anului universitar, in functie de calendarul institutiilor organizatoare. Procesul
de selectie trebuie finalizat intr-un termen care sd permitad indeplinirea tuturor formalitatilor
premergatoare mobilitatii; orientativ, selectia se realizeaza cu aproximativ doud luni Tnainte
de inceperea mobilitatii.

Eligibilitatea si dosarul de candidatura

Candidatilor la mobilitati de scurtd duratda li se aplicd, in mod corespunzator, conditiile
generale de eligibilitate prevazute la art. 5.3.4.

Dosarul de candidaturd contine documentele prevazute la art. 5.3.5. si se depune la
coordonatorul PIM/BIP si va fi inregistrat la secretariatul facultatii studentului. Pentru
PIM/BIP, Curriculum Vitae in format european si scrisoarea de intentie se depun in limba
romana si in limba engleza.

Comisia si criteriile de selectie

Selectia se realizeaza la nivelul facultatii/Scolii Doctorale pe baza criteriilor aprobate si a
conditiilor specifice programului de scurtd durata de catre 0 comisie formata din:

e decanul/coordonator institutional Erasmus+ — presedinte;

e coordonatorul PIM/BIP — membru;

¢ reprezentantul studentilor, membru in Consiliul Facultatii — membru.

Rezultatele si documentele selectiei

Rezultatele se consemneazd in procesul-verbal de selectie, cu indicarea candidatilor
selectati, de rezerva si respinsi (formular F 867.26), utilizat pentru mobilitatile de scurta
duratd/PIM/BIP.
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5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.8.

5.54.

Procesul-verbal, semnat la nivelul facultatii de persoanele responsabile potrivit circuitului
intern aplicabil, este transmis catre BE+ de coordonatorul PIM/BIP/coordonatorul Erasmus+
al facultatii, Impreuna cu documentele aferente selectiei.

SELECTIA CENTRALIZATA PENTRU MOBILITATILE SMT KA131

Organizarea selectiei
Selectia pentru toate mobilitatile de plasament SMT KA131, indiferent de durata acestora,
se realizeaza centralizat, la nivelul BE+.

Conditii pentru proaspetii absolventi

Pentru stagiile de plasament ale proaspetilor absolventi KA131, studentii din anii terminali
pot participa la selectie in ultimul an de studii. Stagiul trebuie efectuat in termen de un an de
la absolvire, cu respectarea conditiilor de eligibilitate aplicabile.

Finantarea stagiilor proaspetilor absolventi se stabileste anual, la nivel centralizat, in functie
de fondurile disponibile si de gradul de realizare a mobilitatilor prevdzute in contractele
financiare incheiate cu ANPCDEFP. Pentru aceasta categorie, statutul de zero grant nu este
utilizat daca regulile proiectului si decizia institutionald aplicabild nu permit acest lucru.
Candidatul selectat pentru un stagiu de plasament ca proaspdt absolvent are obligatia de a
depune la BE+ o copie a adeverintei de absolvire imediat dupa obtinerea acesteia.

Comisia centralizata de selectie

Comisia centralizata de selectie este formata din:

e coordonatorul institutional Erasmus+ — presedinte;

e responsabil Erasmus+ de la BE+ — membru;

e un reprezentant al studentilor — membru.

Comisia poate solicita, dupd caz, puncte de vedere sau informatii suplimentare de la
coordonatorii Erasmus+ ai facultatilor, cadre didactice de specialitate sau alte persoane
implicate Tn identificarea si validarea stagiilor, fard ca acestea sa dobandeasca prin aceasta
participare calitatea de membri ai comisiei.

Dosarul de candidatura

Candidatura se depune online, iar coordonatorul Erasmus+ al facultétii/Scolii Doctorale
verifica existenta si corectitudinea documentelor.

Dosarul de candidatura cuprinde:

e Curriculum Vitae in format european;

e scrisoare de intentie adresatd coordonatorului institutional Erasmus+, in care candidatul
motiveaza alegerea mobilitatii

e acordul institutiei la care se va efectua stagiul de plasament;

e copie a cartii de identitate;

e pentru studentii care nu au cetdtenie romand: copie a pasaportului, a permisului de sedere
in Romania si a actului de identitate din tara de origine;

e situatia academica din UMS, pe discipline si ani de studii; pentru studentii din anul I care
candideaza Tnainte de prima sesiune se ia In calcul media de admitere;

e alte documente prevazute in apelul de selectie, dupa caz.
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5.5.5.

5.5.6.

5.6.
5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.7.

5.7.1.

5.7.2.

Evaluarea competentei lingvistice

Concursul de selectie include testarea competentei lingvistice, organizatd de BE+ in
colaborare cu Facultatea de Litere, sau recunoasterea unui certificat lingvistic valabil la data
selectiei, n conditiile stabilite prin apel.

Evaluarea candidaturilor

Comisia centralizatd are urmatoarele atributii in procesul de selectie:
o verifica eligibilitatea candidatilor;

verifica documentele depuse;

evalueaza candidaturile;

aplica criteriile si ponderile aprobate;

verifica relevanta stagiului propus;

stabileste ierarhizarea candidatilor;

stabileste candidatii selectati, de rezerva si respinsi,
intocmeste procesul-verbal de selectie;

asigurd comunicarea rezultatelor.

SELECTIA PENTRU MOBILITAIILE KA171

Selectia pentru mobilitatile KA171 se organizeaza centralizat, la nivelul BE+, cu respectarea
principiilor si etapelor generale prevazute de prezenta procedurd si a conditiilor specifice
aprobate pentru fiecare proiect KA171.

Selectia se realizeazd strict In limita tipurilor de mobilitate, fluxurilor, domeniilor,
institutiilor partenere, numarului de participanti, perioadelor si fondurilor aprobate si
finantate pentru fiecare tara partenera.

Conditiile specifice de eligibilitate, documentele de candidaturd, criteriile de evaluare si

e1e oy

aplicatia aprobata, contractul financiar si acordurile inter-institutionale aplicabile.

In misura in care nu existi prevederi specifice KA171, se aplica in mod corespunzitor
dispozitiile prezentei proceduri referitoare la selectia SMS sau SMT, in functie de tipul
mobilitatii.

COMUNICAREA REZULTATELOR, VALIDAREA SI SITUATIILE
ULTERIOARE SELECTIEI

Comunicarea rezultatelor
Rezultatele selectiei sunt consemnate in documentele specifice procesului de selectie si sunt
comunicate candidatilor prin modalitdtile stabilite in apelul si calendarul de selectie.

Validarea rezultatelor

Rezultatele selectiilor organizate la nivelul facultétilor/Scolii Doctorale sunt validate potrivit
competentelor structurilor academice si administrative ale UBc. BE+ centralizeaza
documentele primite si, dupa caz, le supune validarii Consiliului de Administratie.
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5.7.3.

5.7.4.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Contestatii

Contestatiile se formuleaza, se inregistreaza si se solutioneaza in conditiile si termenele
stabilite prin calendarul selectiei si prin reglementarile interne aplicabile, cu respectarea
principiilor de impartialitate si evitare a conflictelor de interese.

Retragerea si inlocuirea candidatilor
In cazul retragerii unui candidat selectat, locul poate fi redistribuit unui candidat aflat pe
lista de rezerve, in ordinea rezultatului obtinut si cu respectarea conditiilor de eligibilitate, a

.....

RESPONSABILITATI

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

e aproba calendarul general al selectiilor Erasmus+;

e valideaza, dupd caz, procesele-verbale centralizate si rezultatele Tnaintate conform
circuitului institutional.

DECANUL/CONSILIUL FACULTATII/SCOALA DOCTORALA

e asigurd organizarea selectiilor aflate in competenta facultatii/Scolii Doctorale;
e numeste/aproba, potrivit competentelor, Comisia de selectie Erasmus+;

e aproba criteriile proprii de selectie;

e valideaza rezultatele procesului de selectie, conform circuitului institutional.

BIROUL ERASMUS+

e organizeaza Intdlniri de informare cu coordonatorii Erasmus+ ai facultatilor si cu
coordonatorul institutional Erasmus+;

e informeaza coordonatorii Erasmus+ cu privire la acordurile inter-institutionale si la
fondurile disponibile pentru mobilitati;

e claboreazd/propune calendarul general al selectiilor si 1l Tnainteaza spre aprobare;

e verifica si centralizeaza documentele de selectie primite de la facultdti/Scoala Doctorala;
e organizeaza selectiile centralizate pentru mobilitatile SMT KA131 si KA171;

¢ Tnainteaza documentele spre validare, conform circuitului institutional.

COORDONATORUL ERASMUS+ AL FACULTATII

e monitorizeaza acordurile inter-institutionale aferente facultatii;

e tine evidenta locurilor si a perioadelor de mobilitate disponibile, in raport cu fondurile
alocate UBc;

e informeaza studentii si organizeaza activitatile de promovare si Seminarul Erasmus;

e pregdteste si sprijind organizarea selectiei studentilor;

¢ verifica documentele de candidatura depuse online;

e transmite BE+ dosarul selectiei si documentele rezultate.

COMISIA DE SELECTIE LA NIVELUL FACULTATII/SCOLII DOCTORALE
e aplica criteriile de selectie aprobate;
e cvalueaza candidatii si documentele acestora;
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e realizeaza ierarhizarea candidatilor in titulari/selectati, rezerve si respinsi;
¢ Intocmeste si semneaza procesul-verbal de selectie;

e respectd obligatiile privind impartialitatea si evitarea conflictelor de interese.

6.6.

COMISIA CENTRALIZATA PENTRU SMT/KA171

o verifica eligibilitatea candidatilor si conformitatea documentelor;

7. INFORMATII DOCUMENTATE

evalueaza candidaturile si relevanta mobilitatii/stagiului;
aplica criteriile si ponderile aprobate;

stabileste ierarhizarea si rezultatele selectiei;
intocmeste procesul-verbal si asigurd comunicarea rezultatelor, prin BE+.

Informatii Cod Nr. Pastrare/ Perioada de
documentate/ f Elaborat Aprobat | exem- Perioada . .
ormular 9 arhivare (ani)
suport plare pastrare
Lista mobilitati/ F 391.10 | Coordonator Consiliul 1 Biroul
hartie/ electronic Erasmus+ facultatii/ Erasmus+, | Nuse
facultate Birou facultate/ arhiveaza
consiliu 5 ani
facultate
Raport organizare | F 392.10 | Coordonator Consiliul 1 Biroul Nu se
seminar instruire Erasmus+ facultatii/ Erasmus+, | arhiveaza
student/ hartie facultate Birou facultate/
consiliu 5 ani
facultate
Proces - verbal de | F 393.10 | Coordonator | Consiliul de 1 Biroul Nu se
selectie Erasmus Erasmus+ administratie Erasmus+, arhiveaza
KA131/ hartie facultate facultate/
5 ani
Proces - verbal de | F867.26 | Coordonator | Decan/Coor 1 Biroul Nu se
selectie Erasmus PIM/BIP donator Erasmus+, arhiveaza
PIM/BIP/ hartie Institutional facultate/
Erasmus+ 5ani
Proces - verbal de | F 868.26 | Biroul Consiliul de 1 Biroul Nu se
selectie Erasmus Erasmus+ administratie Erasmus+, arhiveaza
KAL171/ hartie facultate/
5ani
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DIAGRAMA DE FLUX — SELECTIA STUDENTILOR PENTRU MOBILITATI ERASMUS+

KA131 (SMS/SMT/ mobilitati de scurta durata / PIM-BIP) + KA171 (SMS/SMT)

START - Planificarea mobilitatilor Erasmus+ si stabilirea fondurilor disponibile

l

BE+ propune calendarul general si criteriile generale — Consiliul de Administratie aproba calendarul selectiilor

!

Publicarea / lansarea ofertei de mobilitati si informarea studentilor

l

IDENTIFICAREA TIPULUI DE MOBILITATE

! ! !

A. SMS KA131 - lunga durata

B. SMS scurta durata / PIM-BIP

C. SMT KA131/ KA171 — selectie centralizata

Publicarea listei mobilitatilor KA131
(F391.10)

Seminar Erasmus si informarea studentilor
(F392.10)

Numirea Comisiei la nivelul facultatii / Scolii Doctorale +
aprobarea criteriilor proprii

Depunerea online a dosarului si verificarea documentelor de
catre coordonatorul Erasmus+

Test de competenta lingvistica / certificat lingvistic valabil

Evaluarea candidaturilor si departajarea conform criteriilor
aprobate

Rezultat: TITULARI/ REZERVE / RESPINSI

! ! !

Initiere PIM/BIP: coordonator/cadru didactic — BE+
(verificare eligibilitate, fonduri, nr. participanti)

Stabilirea calendarului Tn functie de programul institutiei
organizatoare
(orientativ ~2 luni Thainte)

Numirea Comisiei la nivelul facultatii / Scolii Doctorale
(decan/coordinator institutional+coordinator
PIM/BIP+reprezentant student Th Consiliul facultatii)
Depunerea dosarului la coordonatorul PIM/BIP si
nregistrarea la secretariatul facultatii
(CV + scrisoare RO/EN)

Verificarea eligibilitatii si aplicarea criteriilor specifice
mobilitatii

Evaluarea candidaturilor si stabilirea ierarhiei

Rezultat: SELECTATI / REZERVE / RESPINSI

Lansarea apelului centralizat de catre BE+
(SMT KA131 / KA171)

Depunerea candidaturii conform apelului si verificarea
documentelor

Comisia centralizatéd BE+
Coordonator institutional Erasmus+ + responsabil BE+ +
reprezentant studenti

SMT: verificarea eligibilitatii, documentelor si relevantei

stagiului
KA171: conditii specifice proiectului/fluxului

Test lingvistic / certificat, daca este prevazut in apel

Evaluarea candidaturilor si aplicarea criteriilor/ponderilor
aprobate

Rezultat: SELECTATI / REZERVE / RESPINSI




Proces-verbal F393.10 Proces-verbal F867.26 Proces-verbal de selectie F868.26
Validare la nivelul Consiliului Facultatii / Scolii Doctorale Transmiterea procesului-verbal si a documentelor catre BE+ Comunicarea rezultatelor prin BE+

KAL171: selectia se incadreaza strict in fluxurile, perioadele si

Transmiterea dosarului final al selectiei catre BE+ Centralizarea documentelor la BE+ .
fondurile aprobate

l

CENTRALIZAREA / VALIDAREA INSTITUTIONALA A REZULTATELOR, DUPA CAZ

!

COMUNICAREA REZULTATELOR CATRE CANDIDATI

!

Contestatie? Retragere candidat selectat? Fara contestatie / retragere
Inregistrare si solutionare conform calendarului/apelului si Redistribuirea locului cétre o rezerva, in ordinea rezultatului Rezultatul selectiei ramane definitiv conform circuitului
reglementarilor interne — rezultat final si in limita eligibilitatii/locurilor/fondurilor aplicabil

l

FINAL — Lista candidatilor selectati pentru mobilitati Erasmus+ este supusa aprobarii CA




