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CADRUL LEGAL

e Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 50/29.07.1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri pentru
realizarea locuintelor;

e Ordin nr. 839/12.10.2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, cu modificérile si
completarile ulterioare;

e HG nr. 907/27.11.2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri public;

e Ordinul nr. 784/13.04.1998 pentru aprobarea Normelor metodologice privind continutul-
cadru de organizare a licitatiilor, prezentare a ofertelor, adjudecare, contractare si decontare
a executiei lucrarilor;

e HG nr. 264/13.03.2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans;

e Ordinul nr. 4.043/16.12.2015 privind abrogarea Ordinului ministrului de stat, ministrul
finantelor, nr. 2.487/1996 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finantarea
investitiilor institutiilor publice prin trezoreria statului si a Normelor metodologice privind
aplicarea de cétre trezoreriile statului a mecanismului de finantare a investitiilor institutiilor
publice;

e Legea nr. 10/18.01.1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e HG nr. 492/05.07.2018 pentru aprobarea Regulamentului privind controlul de stat al calitatii
in constructii;

e HG nr. 273/14.06.1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrdrilor de
constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

e HG nr. 766/21.11.1997, pentru aprobarea unor regulamente privind calitatea in constructii,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e HG nr. 668/13.09.2017 privind stabilirea conditiilor pentru comercializarea produselor
pentru constructi;

e Legeanr. 319/2006 actualizatd privind securitea si sandtatea Tn munca;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii;

e HG nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii i sdnatatii In muncd nr. 319/2006, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

e Legea nr. 307/2006, republicata, privind apararea Impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor;

CAPITOLUL1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Serviciul Tehnic se organizeaza si functioneazd in baza organigramei aprobate de Senatul
universitar, a Regulamentului de organizare si functionare a Directiei Generale Administrative si a
prezentuluiregulament.
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Art.2 Serviciul Tehnic implementeaza politicile si strategiile adoptate de conducerea universitatii,
in baza legislatiei In vigoare, privind desfasurarea programelor de investitii, gestiunea patrimoniul,
administrarea spatiilor universitatii, mentenanta, reparatii si transportul persoanelor si marfurilor in
cadrul universitatii.

CAPITOLUL 11
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.3 (1) Serviciul Tehnic functioneaza in cadrul Directiei Tehnice a Universitatii ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau (numita in continuare UBc).
(2) Conducerea operativa a Serviciul Tehnic este asigurata de un sef de serviciu, numit in
conditii legii, subordonat direct directorului Directiei Tehnice.
(3) Prin natura activitatilor din sfera proprie, seful Serviciului Tehnic are urmatoarele
responsabilitati:
a) gestioneaza activitatile administrative derulate la nivelul Universitatii;
b) gestioneaza activitatile patrimoniale impreuna cu Directia Economica;
¢) comunica, prin delegare, cu autoritdtile locale (Primarie, Prefectura, Consiliul Local,
Consiliul Judetean si organismele subordonate acestora) si cu autoritati de la nivel national
pe probleme specifice activitatii serviciului.

Art.4 Conform organigramei aprobate sefului Serviciul Tehnic ii sunt direct subordonate
urmatoarele categorii de personal:

e administratorii de patrimoniu din cadrul serviciului;

e personalul administrativ calificat.

CAPITOLUL III
ORGANIZAREA ACTIVITATII

Art.5 Activititi desfasurate in cadrul Serviciului Tehnic in domeniul investitional

(1) intocmirea situatiei anuale pentru achizitiile publice de lucrari si servicii de proiectare;

1) elaborarea unor programe si strategii de investitii pe termen mediu si lung;

2) constituirea i organizarea comisiilor de evaluare a ofertelor si de receptie;

3) fundamenarea listei de investitii, urmarind includerea obiectivelor de investitii in Programul
de investitii publice;

4) intocmirea notelor de fundamentare pentru promovarea obiectivelor de investitii;

5) realizarea demersurilor legale in vederea aprobarii obiectivelor de investitii si atingerii
obiectivelor propuse;

6) planificarea si realizarea obiectivelor din listele de investitii;

7) asigurarea consultantei tehnice de specialitate, proiectare si verificare a caietelor de sarcini
in vederea achizitiei de lucrdri de executie/ prestari servicii;

8) organizarea si participarea la evaluarea ofertelor si la receptia lucrarilor;

9) asigurarea urmaririi executiei lucrarilor prin dirigintele de santier autorizat, conform
legislatiei in vigoare;

10) urmdrirea, pana la finalizare, a derularii contractelor de proiectare si/sau de executie lucrari
aferente obiectivelor de investitii;

11) urmarirea respectarii masurilor dispuse de proiectant sau de organele abilitate;
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12) numirea pentru fiecare obiectiv/lucrare a unui responsabil care verificd/arhiveaza toate
documentele care stau la baza realizarii noului obiectivului/lucrarii de interventie;

13) efectuarea tuturor verificdrilor prevazute in norme, semnarea documentelor intocmite ca
urmarea a verificarilor (procese-verbale in faze determinate, procese-verbale de lucrari ce
devin ascunse etc.);

14) primirea, verificarea si avizarea situatiilor de lucrari de executie obiectiv nou/ inteventie si
pregdtirea documentatiei de receptie la terminarea lucrdrii, in conformitate cu contractele
incheiate si prevederile legale in vigoare, in vederea decontdrii serviciilor de
proiectare/lucrarilor de executie;

15) urmdrirea dezafectarii lucrarilor de organizare de santier si predare a terenului;

16) asigurarea receptiei finale a lucrarilor prin intocmirea Procesului-verbal de receptie finala a
lucrarilor;

17) asigurarea receptiei si arhivarii Cartii tehnice a constructiei,

18) efectuarea demersurilor necesare in vederea obtinerii autorizatiei la incendiu;

19) urmarirea deruldrii contractelor de prestari servicii, avizarea facturile emise si confirmarea
efectuarii serviciului respectiv;

20) urmarirea i mentinerea unei evidente clare privind modul de derulare a contractelor incheiate
si a respectarii clauzelor contractuale;

21) intocmirea rapoartelor anuale privind activitatea n domeniul investitional derulatd in cadrul
serviciului.

Art.6 Activitati desfasurate in cadrul Serviciului Tehnic in domeniul patrimonial

1) asigurarea intretinerii curente a imobilelor pentru buna desfasurare a procesului didactic;

2) efectuarea demersurilor necesare in vederea obtinerii autorizatiilor de functionare a
imobilelor aflate in patrimoniul Universitatii;

3) urmadrirea asigurdrii furnizarii utilitatilor (apa rece, energie electrica, energie termica si gaze
naturale) la parametrii necesari desfasurdrii in bune conditii a proceselor didactice si de
cercetare;

4) citirea periodicd a contorilor de utilitati si intocmirea Tabelului repartitiei consumurilor,
situatia defalcata pe utilizatori si transmiterea acestora impreund cu facturile emise cétre
Directia Economica;

5) stabilirea, impreund cu administratorii de imobil, a masurilor ce se impun in cazul constatarii
unor cresteri substantiale a consumului de utilitati si informarea conducerii directiei;

6) acordarea asistentei tehnice, facultatilor si departamentelor, la realizarea lucrarilor de
modernizare/amenajare a spatiillor prin Intocmirea caietelor de sarcini aferente
documentatiilor de achizitii si urmarirea executiei lucrarilor si derularii contractelor atribuite;

7) asigurarea monitorizarii privind comportarea in timp a imobilelor, Tn vederea stabilirii
prioritdtilor de interventie asupra acestora, cu estimarea totodatd a necesarului de fonduri din
diferite surse de finantare;

8) gestionarea / identificarea spatiilor temporar disponibile care pot fi inchiriate in conditiile
legii in vederea obtinerii de venituri extrabugetare si efectuarea demersurilor necesare
obtinerilor aprobarilor pentru inchiriere si organizarea licitatiilor.

Art.7 Activitati specifice privind intretinerea, derulate in cadrul Serviciului Tehnic

1) Organizarea efectuarii lucrdrilor programate de intretinere, reparafii, amenajari in
urmatoarele situatii:
(a) decizii proprii in situatii limita, defectiuni, avarii;
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(b) in baza referatelor emise si aprobate de catre structuri organizatorice ale universitatii,
(c) pe baza sesizarilor din partea studentilor.
2) Verificarea si intretinerea urmatoarelor active:

(a) cladirile si toate suprafetele construite din patrimoniul universitatii;

(b) mobilierul si tamplaria aferente cladirilor din Campusurile Universitatii,

(c) instalatiile electrice, sanitare, termice, de canalizare, gaze si ventilatie, atat din interiorul
cladirilor cat si a celor exterioare;

(d) sisteme proprii de stingere a incendiilor, semnalizare la incendiu, anti-efractie-
supraveghere video.

3) Organizarea judicioasda a exploatarii si intretinerii instalatiilor proprii, sau ale agentilor
economici terti, in vederea asigurarii unui consum rational de utilitati: gaze naturale, apa rece,
apa calda menajera, caldurd, energie electrica.

4) Asigurarea exploatarii rationale si intrefinerea patrimoniului universitar este realizata de catre
personalul administrativ calificat pe diverse domenii, din cadrul Serviciului Tehnic, care
actioneaza pe baza cunostintelor tehnice profesionale dobandite, precum si a celor de
securitate si sanatate in munca, P.S.1., in baza:

(a) autorizatiilor de lucru;

(b) instructiuni tehnice interne de protectie a muncii;
(c) atributiilor de serviciu;

(d) dispozitii verbale;

(e) procese-verbale;

(f) propria raspundere;

(g) obligatiilor de serviciu.

Art.8 Activitati specifice privind coordonarea activitatii de transport din cadrul Universitatii

1) asigurarea bunei functiondri a autovehiculelor aflate in dotarea UBc;

2) asigurarea activitatii de transport persoane, de marfuri de mic tonaj si de deszapezire, cosit
iarba, distribuire material antiderapant;

3) intocmirea, verificarea si avizarea documentelor necesare utilizarii autovehicolelor (Foaie de
parcurs, Situatia consumului de carburanti (F 627.18) pentru fiecare autovehicul in parte/
luna)

4) mentinerea autovehiculelor in stare tehnicd si esteticd corespunzatoare prin: efectuarea
operatiunilor de Intretinere prevazute de cartea tehnicd, in termenele scadente; solicitarea
introducerii lor in reparatii curente sau capitale la indeplinirea normelor de parcurs;

5) dotarea autovehiculelor cu RCA, CASCO si vigneta;

6) arhivarea foilor de parcurs si a situatiilor consumului de carburanti.

Art.9 Activitati specifice privind monitorizarea aspectelor de mediu

1) intocmirea Tematicii de pregatire pe linie de mediu;

2) efectuarea instruirilor referitoare la legislatia de mediu, aspectele de mediu, aspectele
semnificative de mediu, identificate si evaluate, la nivelul UBc.

3) stabilirea masurilor de control pentru diminuarea riscurilor, pe linie de mediu si asigurarea
implementarii acestora.

4) organizarea si monitorizarea procesului de gestionare a deseurilor la nivelul Universitatii;

5) transmiterea citre Agentia pentru Protectia Mediului Bacau a raportdrilor periodice sau a
celor solicitate.
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CAPITOLUL 1V

DISPOZITII FINALE

Art.10 (1) Salariatii Serviciului Tehnic din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

sunt obligati sd cunoasca, sd respecte si sa aplice prevederile prezentului regulament.

(2) Respectarea prevederilor prezentului regulament, completat cu atributiile si sarcinile
prevazute in fisa postului, constituie sarcina de serviciu pentru tot personalul din cadrul serviciului.

Art.11 Neindeplinirea n conditii corespunzatoare si la termenele stabilite a obligatiilor prevazute

in prezentul regulament, se sanctioneaza administrativ, material sau penal, dupd caz.

Art.12 Prezentul regulament va fi completat ori de cate ori apar modificari in prevederile legale in

baza cdrora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimba organigrama.

Art.13 Editia 4, revizia 0 a prezentului regulament intrd in vigoare la data aprobarii in sedinta

Senatului universitar.
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