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REGLEMENTARE INTERNA
privind continutul Dosarului pentru eliberarea duplicatelor
actelor de studii (diplome, certificate, atestate si anexele acestora)

Cerere adresatd domnului rector dupd modelul anexat;

Monitorul Oficial al statului roméan in care s-a publicat pierderea, deteriorarea sau plastifierea
actului/ actelor respective;

Declaratia scrisd datd de titularul actului, autentificatd la notariat, in care sunt cuprinse toate
elementele necesare pentru identificare si imprejurdrile in care actul a fost pierdut, distrus
complet, deteriorat partial sau plastifiat, precum si alte precizéri care sd confirme disparitia
actului de studii respectiv;

Certificatul de nastere, in original;

Dupa caz, certificatul de casatorie sau actul care dovedeste schimbarea numelui;

Imputernicire (procurd), autentificati prin Notariatul de Stat, pentru persoane care nu se pot
prezenta sd depunad dosarul pentru eliberarea duplicatului si s ridice duplicatul;

Chitanta de 100 RON, reprezentdnd taxa de eliberare a unui duplicat. Taxa se referd la
activitatea de eliberare a duplicatului. De exemplu, pentru duplicat diplomai si anexa, cu aceeasi
cerere, 100 RON; pentru duplicatul diplomei fara anexd 100 RON si pentru duplicat anexa, dar
alta cerere, 100 RON.

Cate doua fotografii pentru fiecare act de studiu care prevede fotografie. Fotografiile trebuie sa
fie recente, tip buletin de identitate (dimensiuni 3x4 cm.). NU se accepta fotografiile tip
»permis auto” care nu tin stampila si fotografiile in care titularii sunt imbracati cu haine de
culoare inchisd, pentru ca textul stampilei sa fie citet. Fotografiile se depun nedecupate pentru a
fi taiate la dimensiuni de personalul universitatii.

in cazul cetdtenilor roméni sau strdini cu domiciliul/ resedinta in striinitate, procura notariald va fi
supra legalizatd sau apostilatd (apostila de la Haga, Convention de la Haye du 5 octobre 1961),
conform conventiilor internationale, de cétre autorititile competente din tara respectiva.

Procura notariald, in original, se pastreazd, cu termen permanent, in arhiva institutiei care elibereaza
actul de studii.

Dosarele se depun la registratura universitatii si se aproba in sedinta Consiliului de administratie, care
se desfasoard, de reguld, in fiecare joi, cu incepere de la ora 12. Eliberarea duplicatelor se face in
termen de 3 luni de la aprobarea cererii.

Dacad duplicatul unui act de studii a fost pierdut sau distrus complet in conditii de fortd majora
(calamitati naturale, incendii etc.), titularului i se poate elibera, o singura datd, un alt duplicat, la cerere
si pe baza aprobarii acesteia, In conditiile prezentate mai sus si cu mentiunea ca pe acestea se inscriu
suplimentar, seria si numarul duplicatului anterior, precum si data la acare acesta a fort eliberat.
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