Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului
UNIVERSITATEA ,,VASILE ALECSANDRI” din BACAU
Facultatea de Stiinte ale Miscarii, Sportului si Sanatitii
Str. Calea Marasesti, nr.157, Bacau, 600115
Tel./Fax: +40-234/517715
E-mail: fsmss@ub.ro

?5/;/6.04.»6060

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL
FACULTATII DE STIINTE ALE MISCARII, SPORTULUI $i| SANATATII

COD: R.10.05

REGULAMENT

DECAN,
Conf.univ.dr. MARZA-DAN}LI\ DANUT-NICU

Prenumele si numele Semnatura
AVIZAT Conf.univ.dr. Danut-Nicu MARZA-DANILA %’;
Elaborat Conf.univ.dr. Danut-Nicu MARZA-DANILA 1@2“,
1
EDITIA: 1 REVIZIA: 01 2345 EXEMPLARNR.:

Intra in vigoare incepand cu data de 13.09.2009

PREZENTA DOCUMENTATIE ESTE PROPRIETATEA FACULTATII DE STINTE ALE MISCARIl, SPORTULUI SI
MODIFICAREA, MULTIPLICAREA SAU DIFUZAREA ACESTEIA FARA APROBAREA SCRISA A EMITE
ESTE INTERZISA, CONFORM LEGI! 8/1996.

- Document controlat -

F 01.07/Ed.1



REGULAMENT Cod document

R.10.05
) . | Pag./Total pag. | 2/21
Regulament de organizare gi functionare al Facultétii Data 13.09.2009

de Stiinte ale Migcirii, Sportului si Sanatétii, Bacau

Editie/Revizie 17012345

TITLUL L. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Facultatea de Stiinte ale Miscarii, Sportului §i Sanatitii constituie este o subdiviziune
organizatorica a Universititii ,,Vasile Alecsandri” din Bacéu , administreazi mai multe programe de studii
si isi desfisoard activitatea in conditiile autonomiei universitare in conformitate cu prevederile legale in
materie, cu dispozitiile Cartei si regulamentelor universitatii §i ale prezentului regulament.

Programele de studiu administrate de facultate se supun cerintelor de asigurare a calitdfii si
acreditare, conform legislatiei in vigoare.
Art. 2 Sediul Facultitii de Stiinfe ale Migcarii, Sportului §i Sanatatfii este in Bacéu, Calea Maragesti nr.
157, cod postal 600115, tel/fax 0234/517715.
Art. 3. Facultatea de Stiinte ale Migcarii, Sportului §i Sanititii sustine caracterul multicultural al
Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Bacdu si asigurd accesul in comunitatea academici in conditii de
egalitate pentru tofi cetifenii roméani, ai Comunitafii Europene si ai Federatiei Elvetiene, indiferent de
apartenenta etnici. Comunitatea academicd a facultifii este deschisd si celorlalfi cetifeni strdini in
condlmle legii.

in sensul prezentulul regulament, comunitatea academica este constituitii din personalul didactic si
nedidactic auxiliar si studentii facultatii.
Art. 4. Activitatea si dezvoltarea institutionald a facultitii are la bazi Planul Strategic de Dezvoltare
aprobat de Consiliul facultiitii pe o perioadd de 5 ani. In baza acestuia se elaboreazi Planuri anuale de
dezvoltare (operationale).
Art. 5. Facultatea incurajeazi §i recunoaste implicarea studentilor in procesul decizional si in
mecanismele de evaluare a activititii universitare.
Art. 6. Facultatea promoveazi parteneriatul cu alte institugii similare din tari si dezvoltd relatii de
colaborare cu facultiti din striinatate.

TITLUL II. SISTEMUL DE MANAGEMENT AL FACULTATI DE STIINTE ALE MISCARII,
SPORTULUI SI SANATATII

Generalititi
Art.7. Facultatea de Stiinte ale Migcarii, Sportului §i Sanititii functioneazi pe baza Cartei si
Regulamentelor Universititii ,,Vasile Alecsandri” din Bac#u si ale prezentului regulament, ce reflectd
optiunile comunititii universitare.
Art. 8. Misiunea Facultitii de Stiinte ale Migcarii, Sportului §i Sanatatii din Bacdu este didacticd i de
cercetare stiintifici. Facultatea pregiteste viitorii liceniati in domeniile fundamentale si certificarea in
domeniile si specializirile de licentd. Perfectionarea pregatirii profesionale §i de cercetare a absolventilor
de licenti se realizeazi prin programe universitare de master acreditate. De asemenea, in concordanta cu
programele de formare pe toati durata vietii, facultatea organizeaza studii postuniversitare de scurtd si
lungi durati, cursuri de formare continud si conversie profesionald, perfectionarea cadrelor didactice etc.
Facultatea de Stiinte ale Miscarii, Sportului i Sinitatii din Bacdu poate desfisura activitifi comerciale
atit pentru comunitatea proprie, cit §i pentru persoane fizice §i juridice roméne sau striine, respectiv
activititi: din sfera pregitirii sportive si turismului; de asistentd §i consultanti de specialitate si alte
prestiri servicii. T
Pentru aceasta promoveazi invitamant si cercetare la standarde de excelentd, prin; /i ROMAN,
it stiintifite Si;k\a

a) oferirea unui spectru larg de cursuri universitare, care si integreze rezultatele ce thing
contribuie la dezvoltarea capitalului intelectual al studentilor.
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b) realizarea unor parteneriate academice nationale si internationale cu universititi de renume.

c) integrarea centrelor de cercetare in retele europene de excelentd si realizarea de cercetiri fundamentale
si aplicative, generatoare de cunoastere.

d) asigurarea unui corp profesoral valoros si a unui management academic performant;

€) realizarea unor parteneriate flexibile cu mediul de afaceri.

Principiile generale care guverneazi managementul Facultitii de Stiinte ale Miscarii, Sportului si
Sanatitii din Bacsu, sunt:

a) Principiul autonomiei universitare;

b) Principiul managementului participativ;

c¢) Principiul descentralizirii manageriale si economice;

d) Principiul eficientei economice si eficacititii;

e) Principiul motivirii bazate pe performante;

f) Principiul managementului bazat pe cunostinte;

g) Principiul calitatii.

Managementul Universititii ,,Vasile Alecsandri” din Baciu poate fi evidentiat prin prisma a cinci
componente — metodologica, decizionali, informationalii, asigurarea calititii si organizatorica — atit
la nivel academic, cét si administrativ.

Componenta metodologici

Art. 9. Facultatea de Stiinte ale Migcérii, Sportului si Sanétitii din Baciu utilizeazi un sistem managerial

modern, precum:

a) Managementul prin obiective, concretizat in repartizarea obiectivelor fundamentale pana la nivel de
post si executant, prin implicarea activi §i responsabili a fiecirui membru al comunititii universitare
in stabilirea propriilor obiective, elaborarea de programe de mésuri orientate spre susfinerea realizarii
obiectivelor, descentralizarea managerialad i economicd la nivelul facultitii §i prin programe de
formare continui si de cercetare stiintifica;

b) Managementul prin bugete, organizat la nivelul facultitilor/departamentelor, catedrelor, domeniilor
si programelor de studii. Fiecare program de studiu trebuie sé se autosustin financiar, astfel incat s
se incadreze in indicatile ARACIS privind raportul cheltuieli salariale/cheltuieli materiale.
Managementul prin bugete determind structura cadrelor didactice din catedrd/departament/
facultate/universitate;

¢) Managementul prin proiecte, promovat si utilizat prioritar in activitatea de cercetare stiinfifica
(proiecte CEEX, CNCSIS, PNCDI, POS-DRU, proiecte de cercetare pe bazi de contract etc.);

Art. 10. Metodologiile de concepere, derulare si intretinere a functiondrii activitifilor specifice in

Facultatea de Stiinte ale Miscérii, Sportului §i Sanatitii din Bacau, are la bazi prezentul regulament si alte

regulamente aprobate de Consiliul facultiitii. Aceste activititi se refera la:

a) Formarea initiali;

b) Formarea continui;

¢) Formarea pe durata intregii vieti;

d) Cercetarea stiintifica.

Componenta decizionald

Art. 11. Tipologia deciziilor fundamentate si adoptate in Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacidu

cuprinde:

Decizii strategice: Senat, partial Biroul Senatului, Consiliile facultitilor si Consiliul de

g(’fmm

Decizii tactice: partial Senat si Biroul Senatului, Consiliile facultatilor, Consiliul 4 lsu‘ah

Catedrele, directorii de departamente si sefii de compartimente functionale, ceilalti m erf mdlmduaimfo‘ __

Decizii curente: managerii individuali situati pe oricare din nivelurile ierarhice. :; e 3 =
.:\ SivA :nu o?' =y
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In ceea ce priveste esalonul organizatoric deciziile sunt:
Decizii de nivel superior: deciziile Senatului, Biroului Senatului, Rectorului, prorectorilor, cancelarului.
Decizii de nivel mediu: deciziile Consiliilor facultitilor, Birourilor acestora, decanilor, prodecanilor si
secretarilor stiintifici, deciziile sefilor de departamente, catedre i servicii.
Decizii de nivel inferior: deciziile sefilor de birouri, directorilor centrelor/laboratoarelor de cercetare.
Art. 12. Exercitarea atributiilor i sarcinilor organismelor participative de management ori ale managerilor
regulament si in figele de post anexate acestuia.
Componenta informationala
Art. 13. Sistemul informational este modularizat atit pe componente procesuale, cét §i pe subdiviziuni
organizatorice de bazi (de ex. facultiti). Principiile de concepere, functionare §i modernizare a componentei
informationale a managementului sunt:
= Principiul corelirii sistemului informational cu sistemul decizional i organizatoric;
» Principiul subordondrii conceperii §i functionirii sistemului informational, cerintelor managementului
Facultitii de Stiinte ale Migcirii, Sportului §i Sanitatii si Universitétii ,, Vasile Alecsandri”din Bacéu;
= Principiul flexibilititii informationale;
» Principiul obtinerii de maximum de informatii finale din informatiile primare existente;
= Principiul unititii metodologice a tratérii informatiilor.
Componenta de asigurare a calititii
Art. 14. In Facultatea de Stiinte ale Miscérii, Sportului si Sanitatii din Universitatea ,,Vasile Alecsandri”din
Baciu, functioneazi un sistem de management al calititii (SMQ), certificat ISO 9001/2001. Atat activititile
de invaimant, cét si cele de cercetare parcurg cele 4 etape specifice sistemului de asigurare a calitafii:
» planificarea/proiectarea activititilor;
= realizarea actiunilor gi activititilor propuse;
= verificarea corectitudinii executérii actiunilor;
= pastrarea dovezilor privind realizarea i verificarea actiunilor.
Componenta organizatorici
Art. 15. Din punct de vedere procesual, in Facultatea de Stiinfe ale Miscarii, Sportului si Sanatatii din
Baciu se deruleazi activititi in domeniile:
a) Formare initiald - ciclul de studii universitare de: licenti (3 ani), master (2 ani)
b) Formare continui - studii postuniversitare de master, cursuri postuniversitare de specializare, perfectionare;
cursuri de specializare, perfectionare, conversie; cursuri de pregatire a personalului didactic;
¢) Cercetare stiintifica;
d) Managementul calitatii invafiméantului;
e) Relatii internationale;
f) Activititi comerciale cu profit, pentru obtinerea de venituri extrabugetare;
Structural-organizatoric, aceste activitifi principale se exerciti la nivelul unor diviziuni organizatorice
de educatie, cercetare, productie, servicii §i management specifice, dupi cum urmeazi:
a) Structura organizatorici se va diferentia pe ranguri, astfel:
= la nivelul facultitii:
- facultate de rang III: sub 1.000 studenti: 1 decan si 1 prodecan (sau secretar stiintific);
- facultate de rang II: intre 1.000 i 2.000 studenti: 1 decan si 2 prodecani;
- facultate de rang I: peste 2.000 studenti: 1 decan si 2-5 prodecani; e
i, Bl

= la nivelul catedrelor:
- catedri de rang II: sub 20 de titulari;
- catedrd de rang I: peste 20 de titulari;
F 03.07/Ed.1
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b) Subdiviziuni organizatorice de educatie si cercetare
» Facultate;
» Catedre;
= Compartimente la nivelul facultifii;
= Centre de cercetare stiintifica;
= Laboratoare de cercetare stiingific;

TITLUL III. MANAGEMENTUL ACADEMIC AL FACULTATII DE STIINTE ALE MISCARII
SPORTULUI SI SANATATII

Generalitati
Art. 16. Facultatea de Stiinte ale Miscarii, Sportului §i Sanititii este subdiviziunea organizatoricd a
Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Bacdu si administreaza programe de studii i activititi de cercetare,
ce se supun cerintelor de asigurare a calititii si acreditare, conform legislatiei in vigoare.
Art. 17. Facultatea este condusi participativ de Consiliul facultitii (CF) si Biroul Consiliului facultatii
(BCF), iar executiv de decan, un prodecan si un secretar stiintific.
Consiliul facultitii (CF)
Art. 18. Consiliul facultitii este alcatuit din reprezentantii cadrelor didactice din cele trei catedre,
administratorul sef de facultate si reprezentanti ai studentilor. La inceputul fiecirui mandat Consiliul isi
stabileste structura pe comisii de specialitate.
Art. 19. Consiliul facultitii este ales pe un mandat de 4 ani in conditiile stabilite prin Regulamentul de
alegeri al Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Baciu. Componenta CF tine cont de structura facultii,
asigurdndu-se o reprezentare proportionald in functie de numarul de titulari a tuturor catedrelor. Decanul,
prodecanul, secretarul stiintific, sefii de catedrd, directorii de departamente si administratorul sef al
facultitii fac parte de drept din CF. Mandatul de membru in CF nu poate fi exercitat prin reprezentare. in
cazul eliberdrii unui loc in consiliu se procedeazi la alegeri partiale.
Art. 20. Principalele atributii, competente si responsabilititi ale Consiliului facultitii sunt:
» defineste si redefineste misiunea facultatii;
= stabileste strategia de dezvoltare a facultitii, programele de studii §i de cercetare stiinificd in
conformitate cu strategia generald a Universititii ,, Vasile Alecsandri”din Bacéu;
= stabileste structura facultdtii (specializiri, catedre, departamente, compartimente etc.); propune
infiintarea sau desfiintarea de sectii si directii de specializare;
* avizeazi si aprobi planurile de invatiméant ale facultatii (ciclurile de studii universitare de licenta,
master si doctorat);
» coordoneazi activititile catedrelor;
» valideazi reprezentantii catedrelor facultitii in Senatul Universitatii ,,Vasile Alecsandri”din Bacau.
= coordoneazi intocmirea rapoartelor de autoevaluare in vederea evaluirii academice §i acreditirii
facultatii si specializirilor;
» stabileste criteriile si standardele pentru evaluarea periodica a corpului profesoral;
= evalueazi periodic activitatea didactic din cadrul facultétii;
= stabileste criteriile si standardele specifice pentru ocuparea prin concurs a posturilor didactice, cu
respectarea criteriilor si standardelor minime stabilite la nivelul universitétii sau la nivel nafional,
= aprobid comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice de preparator, asistent §1\Lector si
propune comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor de conferentiar si A fg Sors vahdeaza
rezultatele concursurilor pe posturi didactice, in conformitate cu Regulamep ﬂe p{gm&v&é« si
ocupare a posturilor vacante din Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau; |
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aprobi cadrele didactice asociate si avizeazi cererile de acordare a titlului de profesor consultant §i
cererile de prelungire a activititii peste virsta de pensionare, la propunerea catedrelor;

aproba programele doctoranzilor, titlurile tezelor de doctorat si acordi titlul stiintific de doctor;
avizeazi si aproba statele de functii i personal didactic si de cercetare elaborate de ctre catedre;
decanul si sefii de catedrd sunt rispunzitori pentru corectitudinea intocmirii statelor de functii si
personal didactic;

propune, fundamenteazi si avizeaza cifrele de scolarizare pe specializiri si forme de invajamant;
propune conditiile specifice examenele de admitere la toate nivelurile de studii; organizeazi
concursurile de admitere;

propune conditiile specifice pentru examenele de finalizare a studiilor si aproba disciplinele pentru
examenele de licent3, disertatie si doctorat; organizeazii examenele pentru finalizarea studiilor;
stabileste criteriile specifice pentru transferul interuniversitar al studentilor si avizeaza cererile de
transfer;

propune rectorului inmatricularea si exmatricularea studentilor;

analizeazi si avizeazi cererile de recunoastere sau echivalare a creditelor, certificatelor si diplomelor
de studii;

stabileste efectivul de burse pe specializiri si fixeazi lista studentilor care beneficiazi de burse si de
alte forme de sprijin, in limitele fondurilor alocate potrivit criteriilor stabilite de cdtre conducerea
institutiei;

organizeazi manifestiri stiintifice;

raspunde de utilizarea resurselor materiale si financiare puse la dispozitia facultitii, cu respectarea
prevederilor legale;

initiazd, cu aprobarea Senatului sau a Biroului Senatului, activitifi aducitoare de venituri;
stabileste strategia cooperirii academice nationale si internationale a facultitii; propune si stabileste,
cu aprobarea Senatului sau a Biroului Senatului, acorduri de colaborare cu institutii din tard sau din
striinitate;

valideaza alegerile sefilor de catedri, de departamente si/sau compartimente §i ai unitifilor de
cercetare proprii, alesi de structurile respective §i poate decide neconfirmarea sau suspendarea din
functie a sefilor de catedri, de departament si/sau compartiment, de unititi de cercetare, precum si a
decanului, prodecanului si secretarului stiintific;

adopti regulamentele interne;

aproba bugetul general al facultitii §i stabileste principiile de salarizare a personalului didactic si
tehnico-administrativ;

valideazi propunerile catedrelor pentru acordarea titlurilor de Doctor Honoris Causa, Profesor
Honoris Causa, Senator de onoare al Universititii ,,Vasile Alecsandri”, in conditiile Cartei;

aplica hotirérile Senatului si ale Biroului Senatului;

adopti hotiréri in orice alte probleme date prin Carti sau lege in competenta sa.

Art. 21. Consiliul facultiitii se intruneste in reuniune ordinari lunar, conform programdrii stabilite la
inceputul fiecirui semestru i in reuniuni extraordinare, la convocarea decanului, a Biroului Consiliului
sau la cererea a cel pufin 1/3 din numérul membrilor Consiliului.

Art. 22. in cazul reuniunilor lunare, ordinea de zi se anunti prin convocator, intocmit de cétre secretariat,
cu cel putin 72 de ore inainte de reuniune. Proiectele de hotirdri vor fi depuse la Secretariatul facultatn cu

F 03.07/Ed.1
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poate delibera in mod valabil, dar el se intruneste de drept o siptiméana mai térziu, caz in care cvorumul
este de jumitate plus unu din numérul membrilor Consiliului. Reprezentantii studentilor in Consiliu au
drept de vot in toate problemele, cu exceptia aprobirii rezultatelor concursurilor pentru ocuparea
posturilor didactice. Votul secret se aplicd doar in situatia alegerii sau demiterii decanului, prodecanilor,
secretarului stiintific, precum si in desemnarea reprezentantilor facultitii in Senat.

Biroul Consiliului Facultitii (BCF)
Art. 24. BCF este un organism executiv al acestuia si este format din decan, prodecan, secretarul stiintific
al facultitii, un reprezentant al studentilor si administratorul sef de facultate.

Art. 25. Biroul largit al CF cuprinde, pe ldngd membrii Biroului si sefii de catedrd. Biroul largit se
intruneste atunci cand se discuti probleme care privesc direct unititile pe care acestia le reprezinta.
Membrii Biroului lirgit care nu sunt membri ai BCF au drept de vot doar in problemele specifice in care
sunt implicati.

Art. 26. BCF poate invita la reuniunile sale si alte persoane direct implicate in solufionarea problemelor
analizate. Aceste persoane beneficiazi de un vot consultativ.

Art. 27. La nivelul BCF daci se executsi bugete cu sold pozitiv, se formeazi un fond de premiere din
fonduri extrabugetare (in cuantum de 2% din aceste fonduri), pentru stimularea salariatilor care executa
activitifi performante;

Art. 28. Principalele atribufii, competente si responsabilititi ale Biroului Consiliului facultitii sunt:

= aplici hotirérile Consiliului facultifii;

= asiguri conducerea curent a facultitii §i ia hotardri in intervalul dintre sedinele CF;

» coordoneazi activitatea comisiilor din cadrul CF;

» pregiteste reuniunile CF;

» repartizeazi spatiile facultatii;

= rezolva problemele sociale;

= raspunde la petitii si cereri;

» avizeazi cererile de deplasare in striinitate in interes de serviciu si aprobd cererile de finantare

» realizeazi cooperarea cu mstltu';n si organisme interne §i internationale;

» coordoneazi organizarea concursurilor de admitere si a examenelor de finalizare a studiilor;

» coordoneazi pregitirea publicatiilor facultatii;

= aprobid lunar execufia bugetului facultitii, respectiv identifica si propune sursele de venituri pentru
acoperirea cheltuielilor de personal §i materiale;

» asigurd desfigurarea normali a procesului de invifimant;

= raspunde de asigurarea bazei logistice necesare procesului de invitimant si de cercetare;

= aprobad documentele primare ale catedrelor;

= aprobi bursele si gratificatiile;

= aproba orarele la toate formele de invafimaént;

» coordoneazi redactarea, in luna ianuarie a fiecdrui an, a raportul privind activitatea didactico-
stiintifica din anul anterior;

« coordoneazi redactarea, anuald, a Ghidului studentului si a materialelor de publicitate in vederea
atragerii unui numir cit mai mare de candidati la concursurile de admitere si, la d01 am a unei
brosuri de prezentare a facultatii;

= coordoneazi activitatea de editare a seriilor de profil ale revistelor Gymnasi studii si cercetéri de
Educatie fizici si Sport si Studii si cercetiri de Kinetoterapie si a volumelor ‘
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Art.

poate propune suspendarea din functie a membrilor Consiliului facultitii in conditiile prevazute de
Carta universitari;

exerciti orice alte atributii date in sarcina sa de CF.

29, Biroul Consiliului facultitii (BCF) emite hotirari adoptate cu majoritatea voturilor membrilor

prezenti, in prezenta a cel putin jumdtate plus unu din numérul membrilor.

Decanul

Art. 30. Decanul reprezinti facultatea in relatiile cu universitatea §i cu alte institutii nafionale sau
internationale.

Art. 31. Decanul este ales pe un mandat de 4 ani de cadrele didactice titulare din facultate, dintre membrii
acesteia, in conditiile Regulamentului de alegeri al Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Bacéu.

Art. 32. Decanul are urmitoarele atributii i responsabilitafi:

F 03.07/Ed.1

reprezinti facultatea in relatiile cu alte facultiti din universitate sau din afara universitatii;
prezideazi reuniunile Consiliului facultitii (CF) si ale Biroului Consiliului facultatii (BCF);
coordoneazi activitatea de punere in aplicare a hotérérilor CF si BCF;
semneazi ca primi semniturd corespondenta facultatii;
coordoneazi realizarea Planului strategic al facultiii si a Planului operational anual;
asigurd managementul didactic si al calitétii in facultate;
aloci utilizarea resurselor financiare, bugetare si extrabugetare. Elaboreazi proiectul anual de venituri si
cheltuieli al facultitii, i supune aprobérii consiliului facultatii si il prezinta senatului universitéfii spre
aprobare. Realizeazi executia bugetului, aproba cheltuielile lunare (cheltuieli cu salarizarea §i cheltuieli
materiale). Semneazi statele de plati ale facultitii. Propune spre dezbatere si aprobare CF si Senatului
Universititii masurile de rentabilizare, respectiv de crestere a calititii §i a eficientei financiare a
programelor de studii si a facultatii;
coordoneazi sesiunile concursurilor de admitere, a examenelor de finalizare a studiilor, de dizertatie, de
doctorat;
asiguri respectarea normativelor si regulamentelor in vigoare;
elaboreazi organigrama facultitii, o supune dezbaterii §i aprobarii CF si Senatului Universittii;
propune scoaterea la concurs a posturilor didactice si de personal auxiliar;
propune CF spre aprobare directorii de departamente §i compartimente organizate la nivelul facultatii,
dupi care ii prezinti spre aprobare in senatul universitétii;
analizeazi oportunitatea infiingirii de noi specializiri §i incetarea functiondrii specializirilor deficitare;
coordoneazi activitatea de Protectie a Muncii, Pazi si Stingerea Incendiilor si Aparare Civila din facultate;
coordoneazi actiuni de plasare in munca a absolventilor;
propune calendarul activitatilor didactice la invatamantul de licentd, master i doctorat;
asiguri indeplinirea indicatorilor de finantare C.N.F.LS. si CN.C.S.L.S. la nivel de facultate;
aproba inscrierea si reinscrierea studentilor in anul II §i anii urmétori de studiu;
verifica si semneazi registrul matricol dupa ce situatia gcolard a fost definitivata;
coordoneazi utilizarea si gestionarea corespunzitoare a bazei materiale a facultatii;
aprobd, in conditiile previizute de regulament, cererile studentilor referitoare la:
- scutirea partialid de frecventi pe motive medicale, pentru competitii sportive, culturale sau alte
manifestiiri cu caracter oficial;
- programarea examenelor partiale; _
- recunoasterea notelor studentilor transferati, a celor ce urmeaz a doua fagzilfats
care beneficiazi de prelungire de scolaritate sau a celor repetenti;
- reexaminarea pentru imbuniititirea notei.
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« coordoneazi activitatea de autorizare, acreditare si reevaluare programelor de studii. Coordoneazi
manifestirile stiintifice pe care le organizeaza facultatea;
= propune comisiile de sustinere a tezelor de doctorat, avizeazi hotirérile acestora si avizeazi formele de
studiu postuniversitare;
= aproba Statele de functiuni, referatele pentru cumul §i plata cu ora in limita fondurilor financiare pe
care le detine facultatea;
» intocmeste Raportul anual al facultitii privind evaluarea §i asigurarea calitéti si formuleazi programul
de misuri si acfiuni pentru imbunititirea continui a calitétii;
» asigurii implementarea Sistemului Integrat de Management din facultate;
= asigurid mentinerea echilibrului armonios intre catedrele facultiii;
= asigurd managementul pentru studenti;
» intocmeste fisa postului pentru functiile de prodecan, secretar stiintific facultate i sef de catedra.
Art. 33. In exercitarea atributiilor sale decanul emite decizii.
Art. 34. Decanul rispunde in fata Consiliului facultitii, a Senatului universititii si a Rectorului.

Prodecanul
Art. 35. Prodecanul este ales prin vot secret, de personalul academic titular din facultate §i reprezentantii
studentilor, dintre membrii acestuia, in conditiile Regulamentului de alegeri al Universititii ,,Vasile
Alecsandri”din Bacau.
Art. 36. Decanul stabileste, la inceputul mandatului, atributiile si domeniile de responsabilitate ale
Prodecanului.
Art. 37. Prodecanul indeplineste atributiile in domeniile de responsabilitate care ii sunt repartizate de
decan, precum si alte activititi date in sarcina sa de CF sau decan. Domeniile de responsabilitate pentru
prodecan sunt:
e asiguri managementul facultitii in zone procesuale distincte, stabilite de decan;
¢ coordoneazi Comisiile de specialitate ale CF;
e suplineste decanul, pe baza deciziei emise de acesta, in raporturile cu universitatea, cu alte
facultiti, institufii sau organisme etc.;
e realizeazi legatura cu catedrele in domeniile lor de referinta.
Art. 38. Prodecanul are urmitoarele atributii si responsabilititi:
= rispunde de dezvoltarea strategica a facultitii, in domeniile sale de competent3;
= elaboreazi Planul strategic al facultitii, rapoartele de activitate si planurile operationale in domeniile
sale de competenti;
= fsi asumi coordonarea unor domenii din activitatea administrativa si de bazi materiald a facultatii;
= rispunde de utilizarea corespunzitoare si eficientd a bazei materiale a facultatii;
= coordoneazi si rispunde de organizarea activititii Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitiii la
nivel de facultate;
= coordoneazi si rispunde de implementarea Sistemului Integrat de Management din facultate;
= coordoneazi si rispunde de organizarea activitifii Comisiei de Eticd si deontologie profesionald la
nivel de facultate;
= solufioneazii sesizirile, reclamatiile sau propunerile primite de la membrii comunititii academice,
adresate Consiliului facultitii;
= rispunde de promovarea imaginii facultatii si de activitétile de protocol; >
= coordoneazi activitatea de aplicare a sistemului european de credite transferablle /3
= coordoneazii activitatea legati de schimburi si mobilititi studentesti inte :
Erasmus etc.;
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= riaspunde de activitatea de indrumare a studentilor;

= in colaborare cu Departamentul de Consiliere profesionald a universitifii, face cunoscute
performantele profesionale ale absolventilor si sprijina plasarea si incadrarea acestora;

» coordoneazi si rispunde de organizarea activitifii de practicd de specialitate a studentilor;

» colaboreazi cu Serviciul Social si cu Liga Studentilor pentru atribuirea locurilor in cimin si
asigurarea respectirii normelor de convietuire in cimin §i coordoneazi rezolvarea problemelor
sociale ale studentilor;

» face propuneri de sanctiuni pentru studentii care nu se incadreazi in normele stabilite de
regulamentul de cazare;

» coordoneazi comisia de atribuire a burselor si a biletelor de tabéri;

» coordoneazi si verificd intocmirea corecti a orarelor;

« in exercitarea atributiilor sale prodecanul emite dispozitii;

» desfisoari alte activitiiti date in sarcina sa de cétre Consiliul facultitii sau de decan;

= suplineste decanul, pe baza deciziei acestuia, in raporturile cu universitatea i cu alte institutii.

Art. 39. In exercitarea atributiilor sale prodecanul emite dispozitii.
Art. 40. Prodecanul riispunde in fata decanului i CF de indeplinirea sarcinilor aferente functiei sale.

Secretarul stiintific al facultsitii
Art. 41. Secretarul stiintific al facultitii este ales prin vot secret, de personalul academic al facultitii si
reprezentanfii studentilor in CF, in conditiile Regulamentului de alegeri al Universititii ,,Vasile
Alecsandri”din Bacau.

Art. 42. Decanul stabileste, la inceputul mandatului, atributiile si domeniile de responsabilitate ale
secretarului stiintific al facultétii.

Art. 43. Indeplineste atributiile in domeniile de responsabilitate care i sunt repartizate de decan, precum
si sarcinile decise de CF.

Art. 44. Secretarul stiintific al facultitii are urmitoarele atributii si responsabilitéfi:

= verifici respectarea prevederilor actelor normative in vigoare in hotérérile catedrelor, centrelor de
cercetare, responsabililor programelor de masterat;

= coordoneazi circulatia hotirarilor si a celorlalte situatii informationale in interiorul facultitii, precum
si a celor destinate Biroului Senatului, Senatului ori Rectorului;

» rispunde de dezvoltarea strategici a facultitii, pe domeniul siu de competentd si participd la
elaborarea si actualizarea ROF-lui facultitii, a Planul strategic al facultitii, a rapoartelor de activitate
si planurilor operationale pe domeniul sdu de competenta;

= coordoneazi, centralizeazi si sintetizeazi desfigurarea activitatii stiintifice a facultatii;

= intocmeste si propune spre aprobare Consiliului facultiii, Planul anual al activitatilor stiintifice si de
cercetare si graficul manifestirilor stiintifice din facultate, pe baza propunerilor catedrelor;

» elaboreazi la inceputul fiecirui an universitar, un Plan de misuri in vederea revigordrii activitatii
stiintifice si de cercetare in cadrul facultitii si rispunde de punerea lui in aplicare;

» fntocmeste §i inainteazi Prorectorului cu programe de cercetare i relatiile internationale, la cerere, in
termenele stabilite, rapoarte asupra activititii stiintifice in cadrul facultétii;

« coordoneazi activitatea Centrelor de Cercetare din cadrul facultitii;

» coordoneazi activitatea de propuneri de granturi si contracte de cercetare stiintificd, precum §1 a celor
de finantare-dezvoltare si tine evidenta acestora; —

= raspunde de distribuirea si afisarea materialelor privind cercetarea stiintifica (invitagi 1o
stiintifice, informatii de la CNCSIS etc.);
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» coordoneazi organizarea manifestarilor stiintifice si a sesiunilor de comuniciri a cercurilor stiinfifice
studentesti din cadrul facultatii.
» coordoneazi activitatea de editare a unor materiale si buletine stiintifice si propune planul de
propagare a rezultatelor cercetirii stiinfifice;
» rispunde de intocmirea, inaintarea in termenele stabilite §i urmirirea documentafiei necesare pentru
acreditarea centrelor de cercetare si a revistelor editate la nivelul facultatii;
= propune criteriile de evaluare stiin{ificd a cadrelor didactice;
» coordoneazi pregitirea continui a personalului didactic din facultate;
» coordoneazi organizarea concursurilor de ocupare a posturilor didactice la nivelul facultifii si
verifica indeplinirea conditiilor legale de desfasurare a acestora;
» rispunde de intocmirea §i de actualizarea permanentd a CV-urilor §i a listelor cu lucrdrile de
cercetare a cadrelor didactice din cadrul facultitii;
» rispunde de indeplinirea la nivel de facultate a indicatorilor C.N.C.S.I.S. in domeniul sdu de
competenta;
= centralizeaz3 activitatea gi relatia facultiitii cu biblioteca universitaii;
= solicitii de la catedre si centralizeazi la nivel de facultate, tematica pentru examenele de finalizare a
studiilor si a propunerilor de titluri pentru lucrérile de diploma i disertatie;
= propune in domeniul siu de competent, stabilirea de acorduri de colaborare cu parteneri din tard si
striinitate;
» coordoneazi §i raspunde de promovarea imaginii facultifii, de actualizarea §i corectitudinea
informatiilor privind facultatea pe Site-ul universititii;
= coordoneazi activitatea de evaluare de citre studenti a procesului de invitimant;
» desfisoari alte activititi date in sarcina sa de cétre Consiliul facultitii sau de cétre decan.
= suplineste decanul, pe baza deciziei acestuia, in raporturile cu universitatea si cu alte instituii.
Art. 45. In exercitarea atributiilor sale secretarul stiintific al facultitii emite dispozitii.
Art. 46. Secretarul stiintific pe facultate are rang de prodecan si este responsabil in fata CF, a decanului, a
Prorectorului cu programe de cercetare §i relatii internationale §i a Cancelarului general al universititii, de
indeplinirea sarcinilor aferente functiei sale.

Catedra

Art. 47. Catedra este unitatea academici functionald, cu specializare disciplinard sau interdisciplinaré
distincti si functioneaza intr-o facultate sau intr-un departament.

Art. 48. Specialigtii titulari, cu gradul de profesor si conferentiar universitar, pot solicita organizarea de
noi catedre, pe baza unui dosar de autoevaluare si a unui proiect cu privire la organizare, la performantele
didactice, de cercetare stiinfificd, la infrastructurs, finantare si resurse umane. Acestea se evalueazad de
cétre o comisie a evaludrii catedrelor desemnati §i condusé de decan.

Art. 49. Facultatea poate infiinta prin hotirdrea Consiliului profesoral si cu aprobarea Senatului
Universititii, noi catedre, centre de cercetare precum si centre de perfectionare profesionala.

Art. 50. Catedra poate initia si propune programe de studiu (universitare de licentd, master §i doctorat,
cursuri de perfectionare, studii postuniversitare de specializare §i programe de conversie profesionald) si
poate organiza centre/laboratoare de cercetare, cu autofinantare.

Art. 51. Structura organizatoricd a Catedrei este evidentiatii in organigrama catedrei aprobati de catedra i
validata de Consiliul facultitii. TSN

Art. 52. Managementul participativ este asigurat de Colectivul catedrei si Bi put
managementul executiv de Seful catedrei. Biroul catedrei este format din Seful del,.--g]a,tgﬂra, Adjuig
sefului de catedrd §i Secretarul catedrei. Conducerea catedrei se alege in con I!ijilﬁ%f"p;qymteﬁ de|
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Regulamentul de alegeri al Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Bacéu.
Art. 53. Principalele atributii, competente si responsabilititi ale catedrei sunt:

» alege membrii Biroului catedrei si reprezentantii catedrei in CF si Senat;

= elaboreazi planul strategic de dezvoltare si planurile operationale ale catedrei;

» elaboreazi statele de functii ale catedrei, sub coordonarea sefului de catedrs;

= elaboreazi si avizeazi planurile de invitdmant pentru programele de studiu si specializirile proprii,
avizeazi programele analitice;

= aprobi planurile de cercetare ale catedrei si programele de cercetare stiintifica ale cadrelor didactice.
Avizeazi functionarea centrelor §i a unitifilor de cercetare proprii care utilizeazi infrastructura
facultitii; Organizeazi manifestiri stiingifice;

= riaspunde de calitatea procesului de invajimant la disciplinele care apartin catedrei;

= aprobd modalititile de evaluare a studentilor in acord cu normele generale stabilite de CF;

» evalueazi activitatea didacticd si stiintificd a cadrelor didactice si cercetitorilor din catedrd si se
asigurd de realizarea de citre acestea a obligatiilor din statele de functii si fisele posturilor. Propune
recompense §i sanctiuni pentru acestea;

= utilizeazi resursele materiale si financiare puse la dispozitie, cu respectarea prevederilor legale;

= face propuneri privind politica de personal, scoaterea la concurs a posturilor didactice, componenta
comisiilor de concurs si organizeazi concursurile pentru ocuparea posturilor didactice. Posturile de
profesor si conferentiar se scot la concurs doar dacid catedra respectd raportul cheltuieli
salariale/cheltuieli materiale impus de ARACIS si CNFIS si cheltuielile sunt incadrate in veniturile
proprii;

= propune organizarea concursului conform procedurii, pentru cadrele didactice asociate;

= propune spre aprobarea CF: profesorii consultanti, prelungirea activitifii persoanelor care au vérsta
de pensionare si sunt conducitori de doctorat. Acordarea titlului de profesor consultant si prelungirea
de activitate se poate face numai pentru conducitorii de doctorat care fac parte din IOSUD-uri la
Universitatea ,,Vasile Alecsandri”din Bacéu;

» propune acordarea titlurilor de Doctor Honoris Causa, Profesor Honoris Causa, Senator de onoare si
Membru de onoare a Consiliului facultitii, in conditiile Cartei Universititii;

= propune incetarea activititii cadrelor didactice si a cercetatorilor;

= propune planul anual de editare a cursurilor §i a altor materiale didactice si avizeazi continutul
acelora care urmeazi a fi tipérite;

* examineazi materialele didactice elaborate de membrii catedrei si destinate procesului de invatimant,
in ceea ce privegte corectitudinea informatiilor si al originalitifii textului;

» propune stabilirea unor acorduri de colaborare cu parteneri din tard sau din stréinétate.

Seful de catedri

Art. 54. Catedra este condusi de un gef de catedri, ales prin vot secret dintre membrii acesteia cu gradul
didactic de conferentiar sau profesor.

Art. 55. Seful de catedri indeplineste atributiile in domeniile de responsabilitate fixate prin fisa postului,
care 1i sunt repartizate de decan, precum si sarcinile decise de Consiliul facultitii.

Art. 56. Seful de catedri rispunde in fata decanului si a Consiliului facultitii de indeplinirea sarcinilor
aferente functiei sale.

Art. 57. Seful de catedri are urmétoarele atributii si responsabilitati: ¢ 20 MAN/A \
= reprezinti catedra in relatiile ei din interiorul si din afara facultatii; -'\\x \
* concepe $1 propune dezvoltarea strategica a catedrei. Elaboreazi i supune spre I@mbamaxsat \

prezintd in Consiliul facultitii planurile strategice, operafionale si raportul i asupra‘"adﬁn
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desfisurate la nivelul catedrei;

» elaboreazi si executi bugetul propriu al catedrei sau bugetul alocat de Consiliul facultitii. Rispunde de
utilizarea eficientii a resurselor materiale si financiare de care dispune catedra, respectind normele
legale si intreprinde actiuni menite s3 atraga fonduri §i mijloace materiale la nivelul catedrei;

= coordoneazii activititile Biroului catedrei (adjunct sef catedrd, responsabil stiintific §i secretar) si
prezideazi sedintele Colectivului de catedrs;

= intocmeste anual statele de functiuni ale personalului didactic al catedrei in conformitate cu legislatia si
regulamentele universititii in vigoare, raspunde de elaborarea tuturor documentelor catedrei si de
inaintarea lor pe cale ierarhic superioard, in termenele stabilite;

= participi la sedintele Biroului Consiliului facultitii, ca invitat;

= este membru de drept in Consiliul facultatii;

= coordoneazi si rispunde de buna organizare §i desfisurare a activitétii administrative, didactice si de
cercetare a catedrei si asiguri aplicarea regulamentelor universitatii si facultatii la nivelul acesteia;

» urmireste indeplinirea hotirarilor luate la nivelul catedrei si a celor luate de organismele de conducere
superioare din facultate i universitate;

= propune Consiliului facultitii planuri de invatiméant pentru programele de studiu i specializirile pe

care le coordoneazi;
» evalueazi si aprobi programele analitice din planurile de invafamant pentru disciplinele de studiu aflate
sub coordonarea sa;

= fundamenteazi si propune cifrele de scolarizare pentru specializirile aflate in coordonarea sa;

« stabileste modalititile de evaluare a pregitirii studentilor, in acord cu normele generale aprobate de
Consiliul faculttii;

» analizeazi si avizeazi cererile de recunoagtere sau echivalare a studiilor pentru specializirile si
disciplinele de studiu aflate sub coordonarea sa;

= intocmeste anual, fisele posturilor si figele sarcinilor didactice §i extradidactice, pentru tot personalul
aflat in subordine, urmireste si raporteazi modul de realizare a acestora;

» pispunde de evaluarea anuald a activitafii personalului didactic, de cercetare §i auxiliar din catedra,
conform metodologiilor in vigoare si propune Consiliului facultitii recompense si sanctiuni pentru acesta,

= rispunde de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise lunar in Fisa de indeplinire a normelor;

= rispunde de legalitatea desfigurdrii tuturor demersurilor vizind distribuirea orelor din posturile vacante
in regim de plata cu ora. Verifici si semneazi fisele pentru plata cu ora;

» intocmeste dosarele de autoevaluare periodic a specializirilor pe care le coordoneaza;

= propune scoaterea la concurs a posturilor didactice, de cercetare stiinificd si auxiliare din catedra si
organizeazi concursurile pentru ocuparea lor;

= propune cadrele didactice asociate, avizeazi cererile de acordare a titlului de profesor consultant i
cererile de prelungire a activititii peste varsta de pensionare;

» propune membrii in comisiile de admitere si de finalizare a studiilor. Centralizeazi si supune aprobarii
catedrei tematica pentru examenele de finalizare a studiilor §i propunerile de teme pentru lucririle de
diploma si disertatie;

» avizeazi publicarea materialelor didactice elaborate de membrii catedrei;

= propune stabilirea de acorduri de colaborare cu parteneri din {ard si striinitate i urméireste desfagurarea
programelor si conventiilor de colaborare ale catedret;

« urmireste si asigurd derularea temelor de cercetare incluse in Planul activitifii de cercetare.al. gatedrel
aprobat de Consiliul facultitii; e MARLT

« rispunde de incadrarea catedrei in indicatorii C.N.F.L.S. si C.N.C.S.L.S; / ‘\ S ’2/;,:},“

» se preocupi de modernizarea procesului de invitimant §i a infrastructurii de cerce ,; rcum @y ‘\
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= este responsabil de respectarea normelor de Protectia Muncii, Paz3 si Stingerea Incendiilor si Apérarea
Civili in spatiile de invitamant, cercetare §i productie aferente catedrei.
» rispunde de asigurarea calititii in toate activititile din cadrul catedrei;
= asigurii implementarea Sistemului Integrat de Management la nivelul catedrei;
= desfisoari alte activitifi date in sarcina sa de Consiliul facultitii sau decan.
Art. 58. Hotirdrile catedrei se iau cu majoritatea voturilor celor prezenti, daci numarul lor reprezinti cel
putin 2/3 din totalul membrilor catedrei. In cazul neindeplinirii quorum-ului, catedra nu poate delibera in
mod valabil, ea intrunindu-se de drept o siptimAina mai tirziu, caz in care quorumul este de jumdtate plus
unu din numérul membrilor catedrei.
Art. 59, Secretarul catedrei este ales cu votul majorititii membrilor i are urmétoarele atributii:
» pregiteste reuniunile catedrei;
= pistreazi registrul catedrei si intocmeste procesele-verbale de sedinta;
= asiguri transmiterea actelor intre catedrd §i conducerea facultatii.
Art. 60. Compartimentul pentru Invagamant cu Frecventi Redusi isi organizeazi si isi desfisoard activitatea
conform prevederilor legale si ale Regulamentului de organizare §i functionare a Departamentului IDIFR a
Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Baciu.
Art. 61. Compartimentul de Studii Postuniversitare §i Formare Continui isi desfigoard activitatea de
coordonare a studiilor postuniversitare si de formare continui in cadrul facultiii, pe baza prevederilor legale si
ale Regulamentului privind organizarea si functionarea Departamentului de Cercetare si transfer tehnologic,
Studii Postuniversitare, Formare Continui si Doctorat a Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Bacau.
Art. 62. Centrele de cercetare sunt infiintate in baza hotarérii CF, cu aprobarea Senatului. Statutul, structura,
organizarea si finantarea acestor structuri sunt stabilite prin hotéirirea de infiintare.
Art. 63. Structura administrativi a facultitii, este coordonati de Administratorul sef al facultitii si cuprinde
personal administrativ (referenti, tehnicieni, administrator si ingrijitor Baza de practica)
Art. 64. Personalul administrativ isi desfisoard activitatea conform normativelor in vigoare §i a
regulamentelor interne. Atributiile personalului angajat reies din fisele posturilor si Regulamentul de
organizare §i functionare al F§MSS.

Personalul didactic

Art. 65. Posturile didactice se ocupi numai prin concurs organizat potrivit Regulamentului de ocupare a
posturilor didactice al Universititii. Concursul pentru ocuparea posturilor didactice are caracter deschis, la
concurs putindu-se prezenta orice persoand care indeplineste conditiile previzute de Legea privind
statutul personalului didactic, Carta Universitatii si regulamentele interne.

Art. 66. Posturile didactice vacante pot fi ocupate temporar de personalul didactic titular din Universitate
sau de personal didactic asociat prin cumul sau plata cu ora. Ocuparea posturilor didactice vacante cu
personal didactic asociat se face pe durata unui semestru sau a unui an universitar, prin concurs organizat
la nivelul catedrei. Concursul presupune depunerea unui curriculum vitae §i sustinerea unui interviu.
Rezultatele concursului sunt supuse aprobirii CF.

Art. 67. Facultatea sprijind, in functie de resursele financiare disponibile, misiunile didactice, de cercetare
sau de perfectionare profesionali ale cadrelor didactice titulare in striinatate.

Art. 68. Cadrele didactice care nu isi indeplinesc, in mod repetat, activitéitile cuprinse in norma didactica ori
pe cele pe care si le-au asumat in mod voluntar in regim de plata cu ora vor fi sanctionate in condiiile
Statutului personalului didactic si Codului muncii. Toate aceste activititi nu pot fi indeplinite decat personal.
Art. 69. Anual, se va reahza o evaluare a act1v1ta;11 cadrelor dldactlce t1tulare si asociate g ciﬁ'b s‘tuden
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Art. 70. Reprezentarea studentilor la nivelul CF se face prin intermediul reprezentantilor alesi de la
nivelul fiecirei sectii si a fiecdrei forme de invatamant, de citre adunarea electiva a studentilor. Adunarea
electiva a studentilor isi alege si reprezentantul in BCF, care poate fi in acelasi timp §i reprezentant in CF.
Art. 71. Reprezentantii studentilor au urmétoarele drepturi:

= si voteze in CF si in BCF in conditiile regulamentelor universititii;

» sd aibd drept de vot in comisiile privind bursele, ciminele si taberele studentesti;
Art. 72. Reprezentantii studentilor au urmétoarele obligatii:

* sd aibi program de audiente cu studentii de minimum doui ore séptiménal;

= s3 initieze si sd prezideze alegerile pentru sefii de an §i pentru reprezentantii studentilor in CF, BCF

si in Senatul Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Bacéu.

TITLUL IV. MANAGEMENTUL ADMINISTRATIV AL FACULTATII DE STIINTE ALE
MISCARII SPORTULUI SI SANATATII

Administratorul gef al facultatii
Art. 73. Administratorul sef de facuitate rispunde de buna functionare administrativa a facultétii.

Art. 74. Administratorul sef de facultate face parte de drept din CF si din BCF.

Art. 75. Administratorul sef al facultitii are urmaitoarele atributii i responsabilititi:

* participd la managementul strategic al facultitii in calitate de membru al Consiliului facultitii i al
Biroului Consiliului facultitii;

« asigurd aplicarea §i urmdrirea, din punct de vedere administrativ, a politicii universitétii la nivelul
facultitii, in domenii cum ar fi: finante, buget, gestionarea patrimoniului §i gestionarea administrativa,

* inifiazd §i desfisoard activitifi care vizeazi obtinerea de resurse suplimentare de finantare si
ameliorarea eficacititii gestionarii resurselor financiare existente;

» realizeazi conducerea administrativa cotidiani a facultitii, cu consultarea decanului;

» raspunde, din punct de vedere administrativ, de:

- examenul de admitere (pentru cursurile de zi - licentd si masterat, FR, cursuri de pregatire
postuniversitard, cursuri de perfectionare si specializare de scurta duratd, cursuri de formare
continui etc.);

- exmatricularea studentilor care nu si-au indeplinit obligatiile financiare;

- respectarea prevederilor contractelor de studii;

» informeazid Consiliul facultitii §i Biroul consiliului facultitii cu privire la respectarea dispozifiilor
legale in vigoare, in propunerile sau hotirérile lor, pe domeniul siu de competenta;

» este responsabil de gestionarea personalului din subordine, sub autoritatea decanului (mod de
organizare, repartizarea sarcinilor, metode de lucru, pontaj lunar, planificare concedii de odihni etc.);

= gestioneaza locurile de cazare pentru studenti;

= tine evidenta stirii patrimoniului facultifii, stabileste necesarul pentru repararea si intretinerea acestuia
si il propune spre aprobare Consiliului facultitii;

» rispunde de gestionarea fondurilor provenite atéit din resurse bugetare cét si extrabugetare (taxe, contracte,
sponsoriziri etc.), fine evidenfa clard a tuturor incasérilor din taxe, sponsoriziri, organizeaza §i urméregte
incasarea, la termenele stabilite prin contractul de studii, a tuturor taxelor la nivel de facultate;

» stabileste necesarul de materiale in raport cu planificirile anuale §i lunare aprobate si cu solicitérile
catedrelor, pe care le inainteazi Consiliului facultétii spre aprobare;

» urmiéreste lunar incadrarea cheltuielilor si a veniturilor in bugetul de venituri si
informeazi Decanul asupra abaterilor constatate;
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» elaboreazi si propune spre aprobare Consiliului facultifii, regulamente pentru: calculul taxei de studiu
pentru toate programele de studiu si formele de invatimant (zi, FR), realizarea de servicii cétre populatie
(prestari servicii, inchirieri spatii etc.), in conditii de eficienti sporiti a activititilor desféisurate;

» efectueazi calculele de fundamentare a indicatorilor financiari privind veniturile si cheltuielile, si
intocmeste proiectul de buget anual, defalcat pe trimestre;

» urméreste realizarea veniturilor din activitatea de prestiri servicii pentru populatie si din alte venituri
obtinute de facultate;

» informeazd si prezinti periodic Consiliul facultifii si la solicitarea decanului situatia financiard si
materiald detaliati a facultitii si propune mésuri pentru eficientizarea activitifii in acest sens;

= rezolva orice alte sarcini previzute in actele normative referitoare la activitatea administrativa si
financiard, dispuse de conducerea facultitii.

Art. 76. Administratorul sef al facultéitii se subordoneazi ierarhic decanului §i functional Directorului
General Administrativ al universitatii.

Secretariatul
Art. 77. Personalul secretariatului este angajat prin concurs, condifia preliminard pentru toate posturile
fiind cunoasterea unei limbi striine i a utilizérii calculatorului.
Art. 78. Secretariatul este condus de Secretarul sef de facultate, care este subordonat ierarhic decanului
facultitii i functional secretarului sef al universititii.
Art. 79. Secretariatul isi desfigoard activitatea conform normativelor in vigoare si a regulamentelor interne.
Atributiile personalului angajat reies din figele posturilor si din Regulamentul de organizare si functionare.
Art. 80. Secretarul sef, sub autoritatea decanului, repartizeazi responsabilititile intre persoanele din
structura secretariatului, colaborand cu seful direct functional la intocmirea fisei postului a personalului
din subordine; el urmareste si rispunde de modul de indeplinire a responsabilititilor;
Art. 81. Secretarul sef are urmétoarele atributii si responsabilititi:

» coordoneazi si rispunde de buna desfégurare a activititii secretariatului;

* asigurd respectarea prevederilor legale in activitatea secretariatului;

= asigurd decanului si membrilor BCF datele necesare luirii deciziilor;

= asigurd Sefilor de catedrdi informatiile solicitate, in cadrul unui program de lucru bine stabilit gi respectat;

= participd la reuniunile BCF, ale CF si ale Comisiilor Consiliului facultdtii si intocmeste procesele

verbale; asigurd semnarea proceselor verbale de cétre tofi participantii, indosarierea si arhivarea lor,
insotite de copii ale documentelor puse in discutie sau aprobate;

= asigurd punerea la dispozitia membrilor CF a proiectelor de hotiirari ce urmeazi a fi discutate;
Art. 82. Toate cererile depuse la secretariatul facultitii, indiferent de obiectul acestora, vor primi numar
de inregistrare care va fi comunicat in scris pe dublura cererii, remisd petitionarului. Secretariatul va lua
mdsuri pentru aducerea la cunostina organelor de decizie a tuturor cererilor depuse pentru a se asigura
solutionarea acestora in termenul legal. Hotirdrea se va consemna in registrul in care a fost inregistrati
petitia in cauza.

TITLUL V. DISPOZITII COMUNE PRIVIND FUNCTIILE DE CONDUCERE

Art. 83. Persoanele care exercitd functiile de conducere sunt alese pentru un mandat de 4 ani, in
conformitate cu prevederile Cartei Universititii ,,Vasile Alecsandri” din Bac#u, cu re emeﬂtﬁﬁle;;;lq\gale
in materie §i cu Regulamentul de alegeri al universititii.

Art. 84. Exercitarea functiilor de conducere inceteazi in urmitoarele situatii:
a) prin demisie; \
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b) prin demitere;

¢) in caz de transfer la o alti facultate din cadrul Universitatii sau din afara acesteia, precum si in cazul
in care persoana isi stabileste functia de bazi la o alta institutie;

d) in cazul in care persoana in cauzi preia o functie de conducere intr-o alti institutie de invatimant
superior sau o functie superioari in aceeasi institutie;

€) in ipoteza imposibilititii exercitirii mandatului pe o perioadi mai mare de 6 luni;

f) in caz de incetare a contractului de munca cu Universitatea ,,Vasile Alecsandri”din Bacau;

g) in cazul alegerii sau numirii intr-una din functiile previzute de Art. 101 din Legea privind Statutul
personalului didactic.

Art. 85. Demiterea din functiile de decan, prodecan, secretar stiintific al facultitii si sef de catedri se face

cu respectarea procedurii urmate la alegere, la initiativa a cel putin o treime din numirul membrilor

Consiliului facultitii, respectiv din numirul membrilor catedrei. Demiterea din aceste functii se poate

inféptui in cazurile in care, prin actele sau activitatea lor, persoanele care defin aceste functii lezeazi

interesele facultitii sau ale universititii ori incalci legislatia in vigoare. Propunerea de demitere din

func;nle de prodecan, secretar stiintific al facultiii si sef de catedra poate fi ficuti si de decan.

Art. 86. In situatiile aritate la Art. 84 lit. e si g, pentru motive temeinice, CF, respectiv catedra, poate decide

suspendarea din functie a persoanei in cauzi pe durata imposibilititii exercitirii mandatului. Ori de céte ori

detindtorul unei functii de conducere, dintr-un motiv obiectiv care nu justifici incetarea mandatului, nu-si

poate exercita functia pe o perioadi mai mare de 2 luni, interimatul se asigura de citre o persoani desemnati

de cel in cauzi, conform ierarhiei functiilor de conducere, cu aprobarea organismului care I-a ales. In cazuri

exceptionale, CF poate desemna o persoand pentru a asigura interimatul unei functii de conducere (cu

exceptia decanulm) pentru 0 anumiti perioadi, cu aprobarea Senatului universitatii.

Art. 87. In cazul eliberdrii unui loc in functiile de conducere, inclusiv in cadrul CF, se procedeazi la

alegeri partiale, conform Regulamentului de alegeri. Persoana astfel aleasi continui mandatul persoanei

pe care o inlocuieste.

Art. 88. Conducerea structurilor subordonate facultiitii se realizeazi in conformitate cu prevederile

legislatiei in vigoare, a Cartei Universititii §i a regulamentelor interne ale universititii si facultitii.

TITLUL VI. NIVELE SI FORME DE CALIFICARE

Pregitirea de bazi
Art. 89. in cadrul Facultaii de Stiinte ale Miscirii, Sportului §i Sinitatii invafimantul este organizat pe
urmdtoarele nivele si forme de calificare:
Domeniul: Educatie fizici si sport
» Studii universitare de licentd (ciclul I), formare initiald in domeniul Educatie fizicd §i sport, cu
urmétoarele specializiri:
- Educatie fizica si sport - forma de invatiméant ZI, durata 3 ani
- Educatie fizici si sport - forma de invaimént FR, durata 3 ani
- Sport si performanti motrici - forma de invatimant ZI, durata 3 ani
- Kinetoterapie §i motricitate speciali - forma de invatimant ZI, durata 3 ani
- Kinetoterapie §i motricitate speciali - forma de invitimant FR, durata 3 ani
* Studii universitare de masterat (ciclul II), formare in domeniul Educatie fizicd §i sport, cu
urmétoarele specializari: P T
- Educatie fizica si sport - Performanti sportivi - forma de invatimént ZI, durag 251{1*&3\\\
- Educatie fizica si sport - Activititi motrice curriculare si de timp liber - fi a \
ZI, durata 2 ani ot -
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- Educatie fizicd si sport - Kinetoterapia in educarea si reeducarea functionali - forma de
invatimant ZI, durata 2 ani
» Studii postuniversitare de masterat, formare aprofundati in domeniul Educatie fizicd §i Sport, cu
urméitoarele specializiri:
- Activitiifi corporale sportiv recreative si de timp liber - forma de invitimant ZI, durata 1,5 ani
(3 semestre);
- Recuperarea sechelelor posttraumatice ale tesutului cutanat si subcutanat - forma de
invatdmant ZI, durata 1, 5 ani (3 semestre);
- Informatizare §i modelare in educatie fizica si sport - forma de invafimant ZI, durata 2 ani (4
semestre);
- Psihologia sportului de performanti - forma de invi{imant ZI, durata 2 ani (4 semestre).
» Cursuri de specializare, perfectionare §i formare continud
- Masagj clasic - 6 luni
Domeniul: Psihologie*
» Studii universitare de licentd (ciclul I), formare initiald in domeniul Psihologie, cu urmitoarea
specializare:
- Terapie ocupationali - forma de invatimant ZI, durata 3 ani
Art. 90. Admiterea in Facultatea de Stiinfe ale Miscarii, Sportului i Sanititii din Bac#u, pentru toate
formele de invatamant se face prin concurs, in limita numéarului de locuri anuntate. Concursul de admitere
este organizat conform Regulamentului de admitere al universititii, aprobat de Senat.
Art. 91. Admiterea la studiile universitare de licent3 si masterat se organizeazi:
a) pe locuri subventionate de la bugetul de stat;
b) pe locuri cu taxa.
Art. 92. Studentii care opteazi pentru cariera didactici isi realizeazi pregitirea de specialitate in cadrul
Departamentului pentru Pregitirea Personalului Didactic, conform Regulamentului activititii didactice
din Universitatea ,,Vasile Alecsandri”din Baciu.

Planurile de invitiméint

Art. 93. Planurile de invitimént sunt elaborate, conform recomandirilor MECTS si a Standardelor
ARACIS, de citre catedrele din cadrul fiecirei sectii a facultitii; ele sunt analizate si avizate de citre CF
si inaintate spre aprobare Senatului universititii.

Art. 94. Respectarea planurilor de invifimént este urmdritd de conducerea catedrelor si a facultitii prin
documente specifice (orare, state de functii, structura anului universitar, programe analitice etc.).

Desfisurarea procesului de inviitimént
Art. 95. In cadrul F§MSS Baciau, procesul de invitimént se organizeazi conform prevederilor Cartei
Universititii ,,Vasile Alecsandri”din Bac#u si a regulamentelor aprobate de Senatul universititii.

Finantarea activititilor didactice si stiintifice
Art. 96. Finantarea activitifilor didactice si stiintifice se realizeazi din urmitoarele surse: bugetare si
extrabugetare (taxe, proiecte si5au contracte de cercetare finantate, sponsoriziri, donatii etc.).

Art. 97. Repartizarea bugetului pe categorii de cheltuieli se realizeazi la inceputul fiecirui an financiar,
conform legilor in vigoare si se aproba de citre CF.
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UB.

TITLUL VII. RELATIILE NATIONALE SI INTERNATIONALE

Art. 98. Facultatea promoveazi relatii de colaborare cu institutii similare de prestigiu pe plan national si
international. Colaborarea vizeaza organizarea in comun de programe de studii, derularea de proiecte de
cercetare, mobilititi pentru cadrele didactice si studenti, actiuni de compatibilizare a curriculei.

Art. 99. Facultatea participd la actiunile derulate in cadrul programelor europene Socrates-Erasmus si
asigurd echivalarea rezultatelor obtinute de studenti la facultitile partenere.

Art. 100. in cadrul facultitii functioneazi Comisia de Relatii Internationale, coordonatii de un membru al
Consiliului facultitii care rispunde de relatiile internationale ale facultitii.

TITLUL VIII. DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art. 101. Prezentul Regulament de organizare si functionare a Facultitii de Stiinte ale Miscérii, Sportului
si Sandtitii din Bacéu, se adopti de cétre Consiliul facultifii cu majoritate absoluti, in prezenta a peste 2/3
din membrii consiliului i intrd in vigoare incepand cu 15 ianuarie 2009.

Art. 102. Modificarea prezentului regulament se poate face la initiativa Biroului Consiliului facultitii sau
a unei treimi din membrii Consiliului facultitii respectdnd procedura urmati la adoptare. Orice modificare
intrd in vigoare incepand cu anul universitar in care a fost adoptata, dar nu poate fi aplicata retroactiv.

Art. 103. La data intrérii in vigoare a prezentului regulament se abrogi toate dispozitiile contrare
confinute in hotéréri ale Consiliului facultitii sau ale Biroului Consiliului facultitii.

Aprobat in Sedinta Consiliului facultatii
din data de 13 ianuarie 2009

Prezentul regulament este reeditarea Regulamentului de organizare si functionare nr. 13/2009, ca urmare a
schimbérii denumirii Universitafii, conform hotérérii Consiliului facultitii din data de 23.03.2010
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Anexa nr.2.
La Regulamentul de organizare si functionare al FSMSS

STRUCTURA PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

Ia nivelul FSMSS, incepind cu anul 2010

1. LA NIVEL ADMINISTRATIV

1.

A

Administrator sef de facultate

Administrator patrimoniu

Administrator patrimoniu - bazi practicd Vatra Dornei
Tehnician

Tehnician — studii medii

II. LA NIVELUL SECRETARIATULUI FACULTATII
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Secretar sef facultate

2. Secretar facultate — studii superioare
3.
4

Secretar facultate — studii superioare

. Referent - studii superioare
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