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1. Cadru de referinta

Prezentul ghid este destinat coordonatorilor de disciplina/tutorilor/cadrelor didactice implicate n
programul de studii IFR, avand ca punct de plecare atat procedurile interne care guverneaza
activitatilor specifice ID/IFR, cat si necesitatea alinierii la standardele ARACIS ID/IFR.
Documente care au stat la baza elaborarii acestui ghid:

e PO 68 - Norme de utilizare a platformei Microsoft Teams;

PO 10 - Perfectionarea intregului personal didactic si administrativ implicat in programele ID/IFR;
e PO 13 - Procesul de elaborare si gestionare a fisei disciplinei;

e PO 15 - Desfagurarea activitatilor didactice;

e PO 39 - Reactualizarea periodica a programelor de studii si materialelor de studii, pe baza
experientei anterioare;

e PO 40 - Monitorizarea sistemului tutorial ID, a activitatilor aplicative IFR si a celor de comunicare
bidirectionala in sistemul ID-IFR;

e PO 17 - Procesul de evaluare si notare a studentilor si cursantilor;

e Standardele specifice si Ghidul pentru evaluarea externd a calitatii programelor de studii

universitare la formele de invatamdnt la distanta (ID) si invatamant cu frecventa redusa (IFR) —

actualizate la data de 20.09.2020

2. Elaborarea resurselor de invatamant in tehnologia ID

Avand ca punct de plecare Rapoartele de analiza a materialelor de studiu de la nivelul celor doua

programe de studii ID/IFR din cadrul Facultatii de Stiinte Economice (FSEC), respectiv indicatorii
de performantd necesar a fi indepliniti in proiectarea si elaborarea materialelor de studiu Tn tehnologia
ID, conform cerintelor din Standardele specifice ID/IFR solicitate de catre ARACIS, coordonatorii
de disciplina/tutorii/cadrele didactice implicate in programul de studii IFR trebuie sa considere, in
momentul realizarii/actualizarii resurselor de invatamant, fie ca sunt in format tiparit, cu ISBN, fie
ca sunt n format electronic, urmatoarele aspecte:
v' materialul de studiu trebuie s contind o sectiune introductivd care si acopere urmatoarele
aspecte: obiectivele disciplinei In termeni de rezultate ale invatarii; continutul si structura cursului
pe unitdti/module de Invatare; metode si instrumente de evaluare (teste, studii de caz, intrebdri etc.);
numarul si formatul lucrarilor de verificare/evaluarilor pe parcurs;

v’ continutul trebuie si fie divizat in unititi de invitare/module®;

! Unitate de invitare: structurd didactici unitard din punct de vedere tematic, care se desfisoard in mod sistematic si
continu pe o perioada de timp si se finalizeaza printr-o forma de evaluare sau autoevaluare.
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v in demersul de proiectare a materialului de studiu trebuie considerate urmatoarele: nivelul de
pregdtire anterioara a studentilor; materialul sa faciliteze studiul individual/activitatea de
autoinstruire; materialul sa asigure un nivel ridicat de interactivitate si feed-back, sa promoveze
invatarea activa si sa ofere exemple;
v materialul de studiu trebuie sa cuprindi componente de evaluare formativa (teste, studii de caz,
intrebari etc.);
v" materialul de studiu se va finaliza cu proiectul de semestru (daca este cazul)/teme de control si
bibliografie.

in situatia 1n care se doreste publicarea unui material de studiu cu ISBN, n cadrul Editurii Alma
Mater, dupa realizarea demersurilor specifice (elaborare material de studiu, proiectare coperta,
transmitere material catre responsabilul Compartimentului IDIFR al FSEC), se solicita analiza si
avizarea acestuia in cadrul unei sedinta a Consiliului CIDIFR. Daca materialul didactic respecta
conditiile de redactare pe structura ID/IFR, conform Ghidului de elaborarea a materialelor de studiu
n tehnologia ID, respectiv conditiile de obtinere a ISBN-ului, Consiliul CIDIFR aproba multiplicarea
acestuia prin Editura Alma Mater, structuri a UBc. Tn momentul in care se obtine ISBN-ul si sunt
multiplicate exemplarele minime solicitate de catre Editura Alma Mater, responsabilul de
compartiment, in conformitate cu regulamentele in vigoare, realizeaza si inainteaza, catre structurile
responsabile, referatul de plata pentru realizarea materialului didactic destinat programelor ID/IFR
ale FSEC.

3. Distribuirea resurselor de invatimant in cadrul programului de studii Marketing ID

Distribuirea resurselor de invatamant si a altor documente informative destinate studentilor la
programele de studii ID/IFR se realizeaza in 2 maniere:

e prin intermediul platformei e-leargning, destinata programelor de studii ID/IFR (Microsoft
Teams);
e prin intermediul Bibliotecii UBc, in format tiparit (cursuri cu ISBN).

Tn prezent, avand in vedere ponderea detinuti de citre activitatile didactice specifice ID/IFR in
mediul online, minim 50% dintre activitati, conform fiselor de disciplina, distribuirea resurselor de
invitamant se realizeaza prin intermediul platformei Microsoft Teams. In cazul materialelor didactice
cu ISBN, studentii beneficiaza de resursele de invatare si prin intermediul Bibliotecii UBc.

Distribuirea materialelor didactice in cadrul platformei Microsoft Teams se realizeaza prin
intermediul canalelor gestionate de catre tutori/cadre didactice implicate in programul de studii

IFR. Tn cadrul canalului destinat desfisurarii activitatii tutoriale/de seminar, tutorele/cadrul didactic
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va incarca, la prima intalnire, atat materialul de studiu, cat si alte resurse de invatamant utilizate (daca

este cazul - prezentari in power point, rezumate, studii de caz etc.).

4. Aspecte operationale privind derularea activitatilor tutoriale/de seminar

Avénd ca punct de plecare PO 68 Norme de utilizare a platformei Microsoft Teams si PO 15
Desfasurarea activitatilor didactice, tutorii/cadrele didactice implicate in programul IFR trebuie sa
creeze, Tnainte de data programata in orarul aferent formatiei de studii, canalul aferent disciplinei (in
cadrul platformei Microsoft Teams) si sa asigneze studentii aferenti anului de studiu la nivelul caruia
se regaseste disciplina.

Premergétor activitatii tutoriale/de seminar, tutorii/cadrele didactice vor programa intélnirea pe
canal, utilizand functia Programare intalnire (Schedule a meeting).

Conform PO 68 Norme de utilizare a platformei Microsoft Teams, atat titularii de disciplina, cat
si studentii: raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea platformei; vor folosi platforma doar in conformitate cu
prevederile legale; au obligatia de a nu inregistra, disemina, folosi informatii care contin date cu
caracter personal, in alt mod care excede scopului prelucrarii acestor date. Informatiile disponibile

pe platforma sunt utilizate/prelucrate exclusiv in scopul derularii activitatii didactice.

Pasul 1. Creare canal in cadrul platformei Microsoft Teams
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Copria your Sean

Pasul 2. Adaugare grup de studenti aferenti disciplinei pentru care s-a creat canalul

Add marmbers 1o Canal it ghd tetom
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Pasul 3. Programare intalnire Activitatea tutoriald nr 1 — disciplina X

a New meetng e u

5. Obligatii ale titularilor/coordonatorilor de disciplina conform procedurilor in vigoare si a
standardelor specifice ID-1FR

Tutorii/cadrele didactice implicate in programul de studii IFR au obligatia:

1. Tn cadrul primei intilniri de tip activitate tutoriali/seminar;
e de a incdrca, in sectiunea Files a canalului aferent disciplinei, Fisa disciplinei si Calendarul
disciplinei;
e de a prezenta studentilor aspectele esentiale din Fisa disciplinei: numarul de ore alocate
disciplinei; obiectivele disciplinei; competentele specifice ce vor fi acumulate si rezultatele invatarii;
continutul disciplinei si bibliografia minimala, cu indicarea paginatiei; forma de evaluare aferenta
disciplinei; criteriile si metodele de evaluare, respectiv ponderea acestora in nota finala; standardul
minim de performanta. Se va acorda o atentie deosebita prezentarii, daca este cazul, a formelor de
evaluare continua (test pe parcursul semestrul, teme individuale/de grup solicitate pe parcursul
semestrului etc.). De asemenea, daca este cazul, se vor prezenta cerintele aferente proiectului de
semestru si se va mentiona data limita de predare/incarcare pe platforma, conform Calendarului

disciplinei.



Universitatea ,,Vasile Alecsandri’’ din Bacau
Compartiment IDIFR FSEC

e Conform PO 40 Monitorizarea sistemului tutorial ID, a activitatilor aplicative IFR si a celor de
comunicare bidirectionala in sistemul ID/IFR se aduce la cunostinta studentilor perioada de
examinare, conform Calendarului Disciplinei;

¢ de aincarca, in sectiunea Files, materialul de studiu si alte resurse de invatadmant suport, daca este
cazul (prezentari in power point, rezumate, studii de caz, exemple de aplicatii etc.)

e de a comunica studentilor, acolo unde este cazul (discipline prevazute cu evaluare continud),
numarul, forma testelor de evaluare si perioada de evaluare, respectiv modul de sustinere/prezentare
(on site sau online)

Daci evaluarea va avea loc pe platforma Microsoft Teams, pentru a asigura secretizarea procesului

de evaluare in general, si a evaluarii continue, in acest caz, aceasta se va realiza, indiferent de forma
sa (test grila, studii de caz etc.), prin intermediul functiunii Assignments din cadrul platformei. Prin
intermediul acestei functiuni studentii nu au acces la informatii privind evaluirile colegilor
(proiect de semestru/test evaluare de tip grila/rezolvare studii de caz etc si calificative/punctaje
obtinute).

Informarea studentilor asupra calificativelor/punctajelor obtinute pe parcursul semestrul se va
realiza prin Chat, care ofera, de asemenea, posibilitatea de secretizare a comunicarii personalizate.
Aceastd ultima functiune raspunde si cerintei de comunicare personalizata de tip sincron sau asincron.
Practic, se asigurd un canal flexibil si in procesul de consiliere si indrumare diferentiatd a studentilor,

daca este cazul.
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e daca este cazul (tutorele/cadrul didactic considera oportuna autoevaluarea cand a finalizat o
unitate de invatare), se va incarca, in sectiunea Files sau in Assignments, un instrument specific (test
grild, studiu de caz, analize de continut etc.). In aceasta situatie se vor comunica studentilor perioada
de valabilitate a instrumentului si momentul in care vor fi oferite calificativele/raspunsurile sau
modalitatea de rezolvare.

2. 1Tncadrul celei de-a doua Intalniri de tip activitate tutoriali;
e sc va incarca, in sectiunea Files sau Tn Assignments, un instrument de autoevaluare (test grila,
studiu de caz, analize de continut etc.). In aceasti situatie se vor comunica studentilor perioada de
valabilitate a instrumentului si momentul in care vor fi oferite raspunsurile sau modalitatea de
rezolvare.
e se va crea Assignments pentru proiectul de semestru/teme de control;
e se vor discuta ultimele detalii privind maniera de derulare a formei de evaluare finala

(examen/verificare/colocviu).

6. Evaluarea finala

Conform PO 17 Procesul de evaluare si notare a studentilor si cursantilor, evaluarea finala se
realizeazd in prezenta a 2 cadre didactice (coordonatorul de disciplina si tutorele/cadrul didactic
implicat in activitati de seminar, daca este cazul, sau coordonatorul de disciplind si un al cadru
didactic mentionat de catre directorii de departamente - Marketing si Management, respectiv
Contabilitate, Audit si Analizd Economico-Financiara - sub coordonarea carora se regasesc cele

doua programe de studii ID/IFR).



