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1 SCOP

Procedura stabileste modul si responsabilitatile referitoare la evaluarea coordonatorilor de
disciplina si a tutorilor/cadrelor didactice implicate n programele de studii ID/IFR derulate
in Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacédu, precum si modul de evaluare a respectarii
standardelor de etica si integritate academica.

2. DOMENIU
Prezenta procedura se aplica in toate facultatile Universitatii ”’Vasile Alecsandri” din Bacau,
organizatoare de programe de studii ID/IFR.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Manualul Sistemului Integrat de Management;

Metodologia ARACIS, aprobata prin HG 1418/2006;

Standarde specifice ale comisiilor de specialitate, incepand cu 1 octombrie 2017;
Standarde specifice privind evaluarea programelor de studii universitare de licentd si
master, la forma de invatamant ID si IFR,;

Actele normative ale MEN;

Ordinul Ministerul Educatiei Nationale 3666/2012, privind aprobarea Codului
drepturilor si obligatiilor studentului;

Regulamentul privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de licenta (R-
05-10);

Regulamentul privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de masterat
(R-05-11);

Regulamentul de normare si salarizare (R-12.01-02 );

Regulamentul privind stabilirea salariului de baza, conform OUG nr. 20/08.06.2016 (R-
12.01-08);

Regulamentul cadru privind acordarea gradatiei de merit pentru personalul didactic si
personalul didactic auxiliar din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri" din Bacau (R-
12.01-05);

Regulamentul privind ocuparea posturilor didactice si de cercetare in Universitatea
,,Vasile Alecsandri” din Bacau (R-12.01-03);

Regulamentul de autoevaluare a performantelor in cercetare a cadrelor didactice de la
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau (R-06-02);

Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului IDIFR;

Codul de etica si deontologie profesionald universitara al Universitatii ,,Vasile
Alecsandri" din Bacau (R — 02-02).

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Definitii
Neaplicabil.
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asile Alecsandri” din Bacaul

4.2.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

Abrevieri

CEACU — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii la nivelul Universitatii

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

DIDIFR — Departamentul pentru Invitimant la distanta si invatamant cu frecventa redusi
ID — Invatimant la distanta

IFR — Invitimant cu frecventd redusi

DESCRIEREA PROCEDURII

Generalitati

Evaluarea cadrelor didactice din Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau se refera la
valorificarea cunostintelor de specialitate ale acestora prin publicatiile stiintifice, contractele
de cercetare obtinute, contractele de consultanta etc., capacitatea didactica a acestora de a
transmite cunostinte catre studenti, deontologia profesionald a fiecarui cadru didactic,
angajarea institutionala si respectarea standardelor de etica si integritate academica.

In Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, procesul de evaluare periodici a cadrelor
didactice se desfasoara conform procedurii PO 05 — Procesul de evaluare a cadrelor didactice.

Tn cadrul programelor de studii ID/IFR, procesul de evaluare va avea doar componenta
. Evaluarea de catre studenti a activitatilor tutoriale si activitatilor asistate”, in cazul
programelor de studii ID, respectiv ,, Evaluarea de catre studenti a activitatilor practice”, in
cazul programelor de studii IFR. Celelalte doua componente ale evaluarii cadrelor didactice
(evaluarea colegiald si evaluarea de catre managementul Universitdtii), prevazute in PO 05 —
Procesul de evaluare a cadrelor didactice, se realizeaza la nivelul departamentelor didactice
de care apartine personalul implicat in activitatile ID/IFR. Evaluarea de catre studenti se
realizeaza dupa fiecare ciclu semestrial de instruire (a doua jumatate a lunii martie, respectiv
a doua jumatate a lunii octombrie) pe baza unui calendar stabilit la nivelul DIDIFR.

Evaluarea gradului de satisfacere a cerintelor clientilor privind calitatea procesului didactic
din cadrul programelor de studii ID/IFR si a rezultatelor acestora se realizeaza pe baza
administrarii fiselor de evaluare la intalnirile fata in fata/pe platforma Microsoft TEAMS.
Informatiile prelucrate trebuie sd creeze o imagine cat se poate de obiectiva asupra nivelului
calitatii procesului didactic.

Desfasurarea evaluarii

Documentele prin intermediul carora se realizeaza evaluarea de catre studenti sunt: ,,Fisa de
evaluare de catre studenti a activitatilor tutoriale si activitatilor asistate”, formular F
358.10 si ,, Fisa de evaluare de catre studenti a activitatilor practice (laborator, seminar,
proiect) ” formular F 453.11, aprobate si publicate Tn cadrul SIM.

Se respecta confidentialitatea identitatii studentilor evaluatori.
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asile Alecsandri” din Bacaul

5.2.3.

5.2.4.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Universitatea va publica rezultatele evaluarii cadrelor didactice de catre studenti pe site-ul
propriu, n format lizibil, in conditiile legislatiei in vigoare.

Etapele procesului evaluarii sunt precizate in cadrul procedurii operationale PO 05 —
Procesul de evaluare a cadrelor didactice. Evaluarea se realizeaza la nivelul fiecarui
program de studii ID/IFR. Responsabilul programului de studii ID/IFR va intocmi Raportul
privind evaluarea cadrelor didactice de catre studenti, pe care il va transmite
responsabilului  compartimentului ID/IFR de la nivelul Facultatii. Pe baza acestuia,
responsabilul compartimentului ID/IFR va intocmi raportul la nivel de compartiment ID/IFR
si il va transmite directorului DIDIFR. La nivelul DIDIFR se elaboreaza Rapoartele privind
evaluarea cadrelor didactice si se prezinta consiliului departamentului.

Asigurarea resurselor necesare desfasuririi procesului de evaluare a cadrelor didactice
Universitatea, facultatile si compartimentele ID/IFR vor asigura resursele umane si
materiale, necesare desfasurarii procesului de evaluare a cadrelor didactice.

RESPONSABILITATI

Senatul universitar
e aproba regulamentele care stau la baza evaludrii activitatii cadrelor didactice.

Rectorul
e propune spre aprobare Senatului universitar regulamentele care stau la baza evaluarii
activitatii cadrelor didactice si a formularelor aferente.

Consiliul DIDIFR
e aproba rapoartele semestriale privind evaluarea cadrelor didactice de catre studenti si Raportul
anual cu privire la evaluarea cadrelor didactice pentru programele de studii ID/IFR.

Directorul DIDIFR

e centralizeaza informatiile privind ziua, ora, sala In care vor avea loc evaludrile cadrelor
didactice, fara a preciza numele persoanelor care vor fi evaluate. Situatia se transmite
Ligii studentilor.

e claboreaza, semestrial, Raportul privind evaluarea cadrelor didactice de catre studenti la
nivel de DIDIFR, pe care-1 prezinta in sedinta consiliului DIDIFR;

e elaboreaza, anual, Raportul privind evaluarea cadrelor didactice de catre studenti la
nivel DIDIFR, pe care-1 prezinta in sedinta consiliului DIDIFR;

e transmite rapoartele elaborate presedintelui CEACU, in vederea realizarii raportului la
nivelul universitatii.

Responsabilul compartiment ID/IFR

e primeste programarea evaluarii cadrelor didactice de cétre studenti de la responsabilul
programelor de studii ID/IFR si o transmite directorului DIDIFR;

e elaboreaza, semestrial, Raportul privind evaluarea cadrelor didactice de cdtre studenti la
nivelul compartimentului ID/IFR si il transmite directorului DIDIFR;
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e elaboreaza, anual, Raportul privind evaluarea cadrelor didactice de catre studenti la
nivelul compartimentului ID/IFR si 1l transmite directorului DIDIFR;
e stabileste persoanele care vor executa procedura de evaluare a cadrelor didactice de catre

studenti.
6.6. Responsabilul programului de studii ID/IFR

e transmite programarea evaludrii cadrelor didactice de catre studenti, responsabilului
compartimentului ID/IFR;

e stabileste componenta comisiei de administrare a fiselor de evaluare;

e prelucreaza rezultatele evaludrii cadrelor didactice de catre studenti si elaboreaza,
semestrial, Raportul privind evaluarea cadrelor didactice de catre studenti, pe care-I|
transmite responsabilului compartimentului ID/IFR;

6.7. Responsabilul referentului programului de studii ID/IFR
e pregatirea fiselor de evaluare pentru fiecare cadru didactic;
e crearea canalelor de evaluare a cadrelor didactice in cadrul platformei Microsoft TEAMS;
e programeaza evaluarea cadrelor didactice de catre student;
e transmite programarea evaluarii cadrelor didactice de catre studenti, responsabilului
programului de studii ID/IFR.
6.8. Presedintele CEACU

e primeste rezultatele evaluarii de la nivelul fiecarei facultati sau departament;

e claboreaza, semestrial, la nivel de universitate, Raportul privind evaluarea cadrelor
didactice de catre studenti pe care-1 prezintd Consiliului de administratie;

e celaboreaza, anual, la nivel de universitate, Raportul privind evaluarea cadrelor didactice
(evaluarea de catre studenti, evaluarea colegiala, evaluarea serviciilor aduse institutiei si
comunitdtii, evaluarea de catre directorul de departament). Raportul va fi prezentat in
Consiliul de administratie;

7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Cod e)l(\é:ﬁ_ Pﬁstrare/ Per(lj%ada
documentate/ f Elaborat Aprobat Perioada .
ormular plare g arhivare
suport pastrare (ani)
Fisele de evaluare a F 358.10 - Responsabil
cadrelor didactice de F 453.11 . rogram de
ciitre studenti/ Studenti 1| studil IDAFR ]
hartie/electronic 3ani
- Responsabil CF/ 1 Responsabil
Rapoarte semestriale program de studii Consiliul program de
b ID/IFR / DIDFR studii ID/IFR/
privind evaluarea . .
cadrelor didactice de Respopsabllul _ Compartiment -
catre studenti/hartie CompartlmentuIUI ID/IFR /
’ ID/IFR / directorul Departament
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