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4.1.

4.2.

SCOP
Prezenta procedura stabileste modul de desfasurare a selectiei pentru mobilitatilor de studiu
(SMS) si de plasament (SMP) in cadrul programului ERASMUS+ - Actiunea cheie 1.

DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Universitatii “Vasile Alecsandri” din Bacau de catre toti cei
implicati in desfasurarea Programului Erasmus+.

DOCUMENTE DE REFERINTA :

¢  Ghidul Programului Erasmus+, elaborat de Comisia Europeana;

e Contractul financiar Erasmus+, incheiat intre ANPCDEFP si Universitate;

e Regulamentul de organizare si functionare a Biroul de Relatii Internationale si
Programe Comunitare, R 11.01-01;

e Regulamentul de functionare a Biroul Erasmus+, R 11.01-02;

e Acordurile inter-institutionale Erasmus-+.

DEFINITII ST ABREVIERI

Definitii

Mobilitate Erasmus — perioada de studiu sau de practica petrecuta de un student din UBcC
ntr-o institutie partenera in cadrul programului Erasmus+.

Programul Erasmus+ — Program al Uniunii Europene, care finanteaza mobilitati ale
studentilor, personalului didactic si nedidactic.

Mobilitati cu tarile programului (KAI103) — mobilitati care de deruleazd cu universitafi si
institutii din statele membre UE si SEE, Serbia, Turcia si Macedonia de Nord.

Mobilitati cu tarile partenere (KAI107) — mobilitati care de deruleaza cu universitdfi si
institutii din statele din restul lumii.

Mobilitate Erasmus de studiu — perioada de studii de minim 3 luni si maximum 12 luni,
petrecutd de studentii UBC intr-o universitate partenera.

Mobilitate Erasmus de plasament — perioada de pregatire practici de minimum 2 luni si
maximum 12 luni, petrecutd de studentii/absolventii UBc la o institutie partenera
(universitate, Intreprindere, organizatie etc).

Student Erasmus — studentul din UBc care efectueaza un stagiu de studii sau de practica intr-
o universitate/ institugie partenera in cadrul programului Erasmus+.

Abrevieri

ANPCDEFP - Agentia Nationald pentru Programe Comunitare Tn Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale;

UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau,

CA — Consiliul de Administratie;

SMS - mobilitati de studiu;

SMP - mobilitati de plasament;

ECHE - Carta Erasmus+;

ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile;

SEE — Spatiul Economic European.
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

DESCRIEREA ACTIVITATII

Mobilitatile studentilor in cadrul programului Erasmus+ pot fi mobilitati de studiu (SMS)
sau mobilitdti de plasament (SMP).

Durata unei perioade de mobilitate studentesti este de minim 3 luni pentru mobilitatile de
studiu (SMS), respectiv de 2 luni pentru mobilititile de plasament (SMP) si de maxim 12
luni.

Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau (UBc) nu poate oferi finantare decat pentru mobilitéti
de studiu sau de plasament cu durata de cel mult un semestru universitar, in medie, 5 luni de
mobilitate (perioada poate fi prelungitda doar daca vor exista fonduri disponibile). Din sumele
repartizate pentru mobilitatile SMP, facultatile pot decide dacd aloca fonduri si pentru stagiile
proaspetiilor absolventi.

Mobilitdtile nu se pot derula decat catre universitati din tarile programului, detinatoare de Carta
Erasmus+ (ECHE), sau cétre tarile partenere cu care UBC are Tncheiate acorduri inter-institutionale
(NA).

Perioadele de studiu si de plasament KA103 pot fi separate sau combinate. Acelasi student
poate primi granturi pentru studiu si/sau plasament in strdinatate de pana la maximum 12
luni pentru fiecare ciclu de studii:

e pe durata primului ciclu de studii (nivel de licenta);

e pe durata ciclului doi de studii (nivel de master);

e pe durata celui de-al treilea ciclu de studii in calitate de candidat la doctorat (nivel
doctorat).

e durata unui stagiu de plasament efectuat de proaspetii absolventi se ia in considerare la
calcularea perioadei maxime de 12 luni pentru ciclul Tn care se depune cererea de participare la
mobilitate.

Mobilitatile de studiu sau de plasament KA 107 se pot derula strict in functie de perioada
aprobatd pentru fiecare flux cu o anumita tara partenera.

Stagiile de studiu sau de plasament pot fi finantate sau nu. Stagiile fara finantare
Erasmus (studenti ,,zero grant”) sunt permise si pot fi ncurajate si sprijinite financiar de
facultati, in cadrul precis definit de acordurile inter-institutionale. In aceste conditii,
studentii pot beneficia, de asemenea, de statutul Erasmus (care implicd scutirea de taxe de
scolaritate la universitatea partenera, pe durata stagiului Erasmus).

Stagiile de studiu pot fi pentru cursuri sau pentru realizarea lucrarii de licenta, disertatiei sau
a referatelor pentru studiile doctorale.

Doctoranzii vor beneficia de un stagiu de studiu sau de plasament (nhu de cercetare), prioritate
avand cei pentru care s-au semnat acorduri de cotuteld cu universitati din tarile programului.
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5.10 Studentii beneficiari de bursa socialid (sau cei care s-ar incadra in criteriile de acordare a

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

acesteia) pot primi un supliment lunar la grantul SMS, in functie de cuantumul stabilit de catre
ANPCDEFP.

Studentii beneficiari ai unei burse nationale (de merit, de studii sau sociale) vor continua
sd o primeasca integral pe durata mobilitatii in strainatate.

Studentii pe locurile cu taxi, beneficiari ai unei mobilitati Erasmus, vor continua sa
plateasca taxa de studii la UBc pe durata stagiului in straindtate.

Selectia studentilor pentru mobilitatile Erasmus+ KA103 sau KA107 se realizeaza la nivelul
fiecarei facultati, in conformitate cu criteriile generale recomandate de ANPCDEFP si cu
criteriile proprii. Facultatile trebuie sa asigure o selectie corecti si transparenta.

Selectia pentru mobilitatile KA103. Biroul Erasmus+ propune aprobarii Consiliului de
Administratie al Universitatii calendarul de selectie si criteriile generale de selectie.

Cel mai tarziu in luna februarie a fiecarui an, se vor afisa listele cu mobilitatile KA103
planificate pentru anul universitar urmator (formular F391.10), la avizierele facultatilor.
Pentru fiecare mobilitate este indicata limba corespunzatoare de studiu la universitatea
gazda.

nivelul fiecarei facultati, se va organiza un seminar Erasmus in cadrul céruia se vor prezenta
problemele principale privitoare la bursele Erasmus. Mobilizarea studentilor si coordonarea
desfasurarii seminarului se face de catre coordonatorul Erasmus la nivel de facultate care va
intocmi un raport privind desfasurarea acestei actiuni (formularul F392.10). La aceasta actiune,
este recomandatd participarea prodecanilor cu probleme de Invatdmant, a profesorilor responsabili
de acordurile inter-institutionale si a fostilor studenti Erasmus.

La nivelul fiecarei facultdti, prin decizia Decanului, se numeste o comisie care va stabili
regulamentul de desfasurare a concursului de selectie si criteriile proprii de selectie, care
vor fi aprobate de catre Consiliului Facultatii.

Comisia va fi formata din:

e un prodecan — presedinte;

e coordonatorul Erasmus+ la nivel de facultate — membru;

e reprezentantul studentilor (membru in Consiliul Facultatii) — membru.

La selectie se pot inscrie studentii care indeplinesc urmatoarele conditii:

e sunt inmatriculati la cursuri la Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau (atat studenti
de nationalitate romana, cat si studenti de alte nationalitati);

¢ inainte de plecarea in mobilitate, au absolvit cel putin un an de studii de licenta (in cazul
plasamentelor, aceasta conditie nu se aplica).

¢ studentii din an terminal de la nivel de licentd pot candida pentru mobilitati la nivel de master,
dar vor putea beneficia de un stagiu Erasmus doar pe durata semestrului al doilea al anului
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academic pentru care au fost selectati, cu conditia admiterii la master, in cadrul facultatii unde
au fost selectati si depunerii unei adeverinte de masterand la Biroul Erasmus+ dupa selectie.

e pentru stagiile de plasament ale proaspetilor absolventi, studentii din anii terminali pot participa
la selectie pe durata ultimului lor an de studii si trebuie sa efectueze stagiul in straindtate in
termen de 1 an de la absolvire (conditia fiind ca acestia sa nu fie inscrisi la alte forme de studii).

e sunt fosti beneficiari ai unui stagiu de studiu sau de plasament in generatia anterioara de
programe europene (LLP-Erasmus, Erasmus Mundus, etc), numai daca indeplinesc
criteriile sus-mentionate si cu conditia ca durata totald a stagiilor (LLP-Erasmus si
Erasmus+) sa nu depaseasca 12 luni/ciclu de studii.

5.20 Studentii interesati pentru un stagiu Erasmus trebuie sa depuna la responsabilul Erasmus de
la Facultate un dosar de candidatura. Dosarul de candidatura va cuprinde:

e Curriculum Vitae in format european;

e scrisoare de intentie adresatd decanului facultatii la care este inscris studentul, in care se va
motiva alegerea de catre candida a mobilitatii Erasmus la una sau mai multe dintre institutiile
partenere, precizandu-se ordinea preferintelor, daca opteaza pentru mai multe universitati;

e copie dupa cartea de identitate;

e copie dupd pasaport, dupd permisul de sedere in Roménia si dupd actul de
identitate din tara de origine (pentru studentii care nu au cetatenie romana);

o extras de foaie matricola (pentru aceasta se va depune la secretariatul facultatii o cerere
in care se va solicita eliberarea unui extras de foaie matricold si se va preciza cd aceasta
este necesara pentru intocmirea dosarului de candidatura Erasmus).

e in cazul dosarelor de stagii de plasament pentru proaspetii absolventi, acestia se
angajeaza sa depunad la Biroul Erasmus+ o copie dupa adeverinta de absolvire, imediat
dupa obtinerea acesteia.

5.21 Concursul de selectie consta in:

e testul de competenta lingvistica (organizat de Biroul Erasmus+, in colaborare cu Facultatea de
Litere) sau prezentarea unui certificat lingvistic valabil la momentul selectiei;

e selectia la nivelul facultatii a candidatilor admisi la testul de limba - se realizeaza de catre
Comisia de selectie de la nivelul facultatii, in baza criteriilor:
- optiunea pentru o anumita universitate;
- rezultatele academice;
- nota la testul de limba straina/echivalarea certificatului lingvistic;
- alte criterii de selectie stabilite la nivel de facultate.

5.22  Pentru departajare, se pot aplica criterii auxiliare: numar de credite ECTS obtinute anterior
si gradul de promovabilitate a examenelor din ultimul semestru de studii, participari la
sesiuni de comunicari stiintifice studentesti, concursuri nationale, s.a. Ponderea criteriilor de
selectie sus-mentionate, in media finald a fiecaruia dintre studentii participanti la selectie,
este stabilitd de catre facultati.

5.23 Comisia de selectie de la nivelul fiecdrei facultéti, pe baza criteriilor proprii, va stabili rezultatele
procesului de selectie (titulari, rezerve, respinsi). Acestea vor fi inregistrate in procesul-verbal de

selectie (formular F393.10) si vor fi validate in Biroul Consiliului Facultatii;
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5.24

5.25

6.1

6.2

6.3

6.4

Responsabilul ERASMUS+ la nivel de facultate va inainta catre Biroul Erasmus+ Dosarul
de selectie care trebuie sa contina:

anuntul privind calendarul selectiei;

anuntul pentru organizarea Seminarului de instruire a studentilor;

decizia de numire a Comisiei de selectie de catre Consiliul Facultatii;

criteriile proprii de selectie, stabilite la nivel de facultate;

declaratiile de impartialitate ale membrilor comisiei;

raportul privind desfasurarea seminarului de instruire a studentilor si lista de prezenta cu
semnaturile studentilor;

procesul-verbal cu rezultatele procesului de selectie;

e dosarele de candidatura ale studentilor;

e opisul cu documentele enumerate mai sus, cu semnatura de predare.

in cazul mobilititilor KA107, selectia studentilor se desfisoara asemanitor selectiei pentru
mobilitatile KA103 (art. 5.16 - 5.22), tinand cont strict de tipul de mobilitati si de durata
acestora, incluse si justificate 1n aplicatiile anuale, aprobate si finantate de ANPCDEFP,
pentru fiecare flux/ tara partenera.

RESPONSABILITATI

Consiliul de administratie
e aproba calendarul de selectie Erasmus+;

Decanul/Consiliul facultatii

e numeste Comisiei de selectie Erasmus+ la nivel de facultate;
e aproba criteriile de selectie proprii facultatii;

o valideaza rezultatele procesului de selectie.

Biroul Erasmus+

e organizeaza intdlniri de informare cu coordonatorii Erasmus+ de la nivel de facultate si
cu coordonatorul institutional Erasmus+;

e informeaza coordonatorii Erasmus+ despre situatia acordurilor inter-institutionale
Erasmus+, precum si despre granturile repartizate facultatilor in anul urmator, in vederea
selectiei studentilor;

e stabileste calendarul selectiei;

¢ supune validarii CA procesele verbale de selectie primite de la facultati.

Coordonatorul Erasmus+ de la nivelul facultatii

e monitorizeaza si realizeaza baza de date cu situatia acordurilor inter-institutionale ale
facultatii in cauza;

¢ tine evidenta numarului de locuri si de luni care vor fi afisate pentru selectie, in functie
de sumele repartizate catre facultatea in cauza;

e pregateste si organizeaza selectia studentilor;

e trimite Biroului Erasmus+ dosarul selectiei Erasmus+.
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6.5 Comisia de selectie la nivel de facultate
e stabileste criteriile de selectie proprii facultatii;
e realizeaza selectia candidatilor si stabileste ierarhizarea lor: titulari, rezerve si respinsi.
1. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Nr. Perioada
Cod exem- | Pastrare/ Perioada de
documentate/ f | Elaborat Aprobat lare Ast arhivare
suport ormular pla péistrare _
(ani)
Lista F 391.10 | Coordonator Consiliul 1 Birou relatii
mobilitati/ Erasmus+ facultatii/ internationale si Nu se
hartie facultate Birou programe comunitare, | arhiveaza
consiliu facultate/
facultate 5ani
Raport F 392.10 | Coordonator Consiliul 1 Birou relatii Nu se
organizare Erasmus+ facultatii/ internationale si arhiveaza
seminar facultate Birou programe comunitare,
instruire consiliu facultate/
student/ hartie facultate 5ani
Proces - verbal | F 393.10 | Coordonator Consiliul 1 Birou relatii Nu se
de selectie Erasmus+ de internationale si arhiveaza
Erasmus/ facultate administrat programe comunitare,
hértie ie facultate/
5ani
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